CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

PREGAO ELETRONICO N° 003/2024
MENOR PRECO GLOBAL MENSAL

PROCESSO N° 014/2024

A CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS/ MG, doravante denominada CAMARA
MUNICIPAL DE PASSOS, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o
n° 64.480.643/0001-62, com sede na Avenida Paulo Esper Pimenta, n°® 151, Bairro
Coimbras, Municipio de Passos/ MG, torna publico, para conhecimento dos
interessados, que realizara licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, COM
CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO GLOBAL MENSAL DO LOTE, com
fundamento na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e suas alteracbes/
normatizacées/ regulamentacdes; subsidiariamente, Lei Complementar Federal n°
123/2006, e suas alteracbes/ normatizacées/ regulamentacées, bem como Portaria n°
001, de 03 de janeiro de 2024, e de acordo com as condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A SESSAO PUBLICA DE ABERTURA DESTE PREGAO ELETRONICO, ter4 inicio na
data, horario e endereco abaixo relacionados, tendo o HORARIO DE BRASILIA COMO
REFERENCIA DE TEMPO:

INICIO DE ACOLHIMENTO DE PROPOSTAS: as 6h do dia 30/07/2024

DATA E HORARIO DA DISPUTA: as 13h do dia 09/08/2024

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL
https://www.licitardigital.com.br

1. DO OBJETO

1.1. E objeto do presente Pregéo Eletrdnico Constitui a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA
DE NATUREZA CONTINUA, COM DEDICA(;AO EXCLUSIVA (SEM FORNECIMENTO DE
MATERIAL NECESSARIO PARA EXECUQAO DOS SERVICOS) NAS DEPENDENCIAS DA
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CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS DE ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO I,
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Il, AUXILIAR DE MANUTENGCAO GERAL, AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS, JARDINEIRO, MOTORISTA, PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO I
(NOTURNO), TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E VIGIA DIURNO, conforme
condicOes e especificacfes constantes no Anexo | deste Edital; cujo valor estimado € de
R$ 2.365.736,88 (dois milhdes trezentos e sessenta e cinco mil, setecentos e trinta e seis
reais e oitenta e oito centavos/ano).

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E NAO PARTICIPACAO

2.1. O Edital e seus Anexos poderdo ser obtidos gratuitamente no site da Camara
Municipal de Passos, por meio do endereco eletronico
WWW.camarapassos.mg.gov.br, na Plataforma de Licita¢des Licitar Digital, por meio do
endereco eletrbnico www.licitardigital.com.br, bem como no Painel Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP), e também no prédio sede da Camara Municipal de
Passos, em dias e horarios de expediente, a partir da data de sua publicacéo.

2.1.1. Toda e qualquer alteracdo que possivelmente ocorrer neste Edital, tais como
errata, adendo, suspensdo ou revogacdo, devera ser consultada pelos pretensos
licitantes no endereco eletronico www.licitardigital.com.br, bem como, no site da
Camara Municipal de Passos/ MG.

2.2. A Camara Municipal de Passos ndo se responsabilizard caso 0 pretenso
licitante ndo acesse 0s enderec¢os citados nos ITENS 2.1 e 2.1.1 para conhecimento/
acompanhamento do Processo Licitatorio.

2.3. Sob sua inteira responsabilidade, o licitante deverda estar previamente
cadastrado na plataforma de licitacbes, o qual podera ser realizado no endereco
eletrdnico www.licitardigital.com.br.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do o6rgdo/ entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.
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2.5. E de inteira responsabilidade do licitante cadastrado conferir a exatiddo dos
seus dados cadastrais e manté-los atualizados junto aos Orgados responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.6. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacao
no momento da habilitagao.

2.7.  NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO OS INTERESSADOS:

2.7.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislacéo vigente;

2.7.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.7.3. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021

2.7.3.1. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

2.7.3.2. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.3.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagédo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.7.3.3.1. O impedimento também sera aplicado ao licitante que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢éo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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2.7.3.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitag&o;

2.7.3.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.3.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista.

2.7.3.7. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os ITENS 2.7.3.1 e 2.7.3.2 poderdo participar no apoio
das atividades de planejamento da contratacéo, de execucéo da licitacdo ou de gestao
do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do érgao ou
entidade.

2.7.3.8. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.7.4. Que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial, concurso
de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou liquidacao;

2.7.5. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio. O presente edital
ndo prevé as condigcbes de participacdo de empresas reunidas em consorcio, Vvisto
que a experiéncia pratica demonstra que as licitagbes que permitem essa
participacdo s&o aquelas que envolvem servicos de grande vulto e/ou de alta
complexidade técnica. A vedacdo a participacdo de interessadas que se apresentem
constituidas sob a forma de consorcio se justifica na medida em que nas aquisicoes
de bens e servicos comuns, perfeitamente pertinentes e compativeis para
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empresas atuantes do ramo licitado, € bastante usual a participacdo de empresas
de pequeno e médio porte, as quais, em sua maioria, apresentam 0 minimo exigido
no tocante a qualificacdo técnica e econdmico-financeira, condi¢cdes suficientes para
a execucdo de contratos dessa natureza, 0 que ndo tornara restrito o universo de
possiveis licitantes individuais, nos termos do art. 15, caput, da Lei 14.133/2021.

2.7.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicéao.

<k DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualguer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatorio deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do PROCESSO LICITATORIO,
cabendo ao responsavel pela SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO,
FINANCEIRO E CONTABIL da Camara Municipal de Passos decidir/ responder a
IMPUGNACAO e/ou PEDIDO DE ESCLARECIMENTO no prazo de 03 (trés) dias
Gteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

3.1.1. CASO SEJA ACOLHIDA A IMPUGNACAO CONTRA O ATO CONVOCATORIO,
SERA DESIGNADA NOVA DATA PARA A REALIZACAO DO CERTAME.

3.2. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou
irregularidades, o proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia uatil que
anteceder a data de realizacdo da sessdo publica do Pregao, hipétese em que tal
comunicagao néao tera efeito de recurso.

3.3. A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira
de participar do Certame.

4. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA E DA EFETIVA PARTICIPACAO

4.1. O Pregao Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da internet,
mediante condicOes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas
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fases.

4.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacdo do Pregao
Eletrébnico deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis),
obtidas através do sitio da Plataforma de Licitacbes da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

4.3. E de exclusiva responsabilidade do usuéario o sigilo da senha, bem como, seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao Orgao/ entidade promotora da licitacdo, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

4.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrdnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de
capacidade técnica para a realizacdo das transacfes inerentes ao pregao eletronico.

4.5. A participacdo no Pregdo Eletrbnico se dard por meio da digitacdo da senha
pessoal do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e
documentos de habilitagdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
observando data e horario limite estabelecido.

4.6. O encaminhamento de proposta pressupée o0 pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste Edital.

4.7. COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA
ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:

( ) Declaro que néo incorro nas condi¢cdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21.

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitacdo, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
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deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme o art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela veracidade e
autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econdmica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas Leis Trabalhistas, nas Normas Infralegais, nas Convencdes Coletivas de Trabalho
- CCT e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da
proposta, conforme o art. 63, 8§ 1°, da Lei Federal n® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condigdes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo, conforme o art. 67, inc. VI, da Lei
Federal n® 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no art. 68, inc. VI, da Lei n° 14.133/21, que né&o
emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condigcdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl, do art. 7°, da Constituicao
Federal/88.

( ) Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e
no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal/88.

() Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢fes e multas previstas
neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP, conforme a Lei
Complementar n® 123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia. () Microempresa - ME () Empresa Pequeno
Porte — EPP () Outros enquadramentos.

4.8 A declaracédo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo sujeitara o
licitante as sanc0des previstas em lei e neste Edital.
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5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. O Licitante encaminhard, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a
etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha intransferiveis.

5.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, 8§ 1°, da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrébnico durante a
sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessédo publica, o licitante podera retirar ou substituir a proposta
e 0s documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

5.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos
procedimentos de negociacédo e julgamento da proposta.

5.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do Pregoeiro e para
acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

5.8. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando
necessarios a confirmacédo daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver,
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serdo encaminhados pelo licitante mais bem classificado apds o encerramento do
envio de lances no prazo definido pelo pregoeiro, de no maximo 02 (duas) horas, SOB
PENA DE INABILITACAO, podendo ser prorrogado.

5.9. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida
em relacdo a integridade do documento digital.

5.9.1. Nestes casos, a licitante devera encaminhar a documentacdo original ou a
copia autenticada exigida, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data
da solicitacdo do pregoeiro, via sistema.

5.10 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

5.11 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

5.12 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para sua continuidade.

5.13 Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico, dos seguintes campos:
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6.1.1 Valor unitario e total do Lote e seus itens.
6.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servi¢os.

6.4 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.5 O prazo de validade da proposta é fixado em 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.6 O licitante deve respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratacfes publicas, quando participarem de licitacdes publicas.

6.7 No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o
constante na plataforma do pregao Eletrénico, deverd ser considerado o
descritivo do Edital.

6.8 Os documentos listados no item da HABILITACAO deverdo ser anexados no
sistema juntamente com a proposta, previamente a abertura da sessédo publica, e
sua auséncia ensejara a desclassificacdo da interessada.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. A verificagcdo pelo orgdo ou entidade promotora do certame nos sitios
eletronicos oficiais de oOrgédos e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

7.2. As certiddbes que ndo tenham o prazo de validade expresso no documento
considerar-se-do validas por até 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua
emissao.
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7.3. Aplica-se ao presente edital o entendimento adotado pelo TCU (Tribunal de
Contas da Uni&o), no Acérdao n° 1.211/2024:

“Acordao 1.211/2024 Plenario (Representacdo, Relator Ministro
Walton Alencar Rodrigues) Licitacdo. Habilitacdo de licitante.
Documentagdo. Documento novo. Vedag&o. Definicdo. A
vedacdo a inclusdo de novo documento, prevista no art. 43, § 3°,
da Lei 8.666/1993 e no art. 64 da Lei 14.133/2024 (nova Lei de
Licitacdes), ndo alcanca documento ausente, comprobatério de
condicao atendida pelo licitante quando apresentou sua proposta,
gue nao foi juntado com os demais comprovantes de habilitacao
e da proposta, por equivoco ou falha, o qual devera ser solicitado
e avaliado pelo pregoeiro”.

7.4 Os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a
PROPOSTA, A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, ANTES DA ABERTURA DA
SESSAO PUBLICA, a seguir informada:

74.1 -DA HABILITAC}AO JURIDICA
a) Registro comercial no caso de firma individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e Ultima alteracao (se houver) em vigor,
devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais e no caso de sociedade por acdes, acompanhados
de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;

c) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composicao da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
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7.4.2 - DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do
CNPJ, que também servird para fins de comprovagdo do enquadramento como
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos
Federais e a divida Ativa da Unido e prova de regularizacdo perante o
Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasii — RFB e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e
443/2014;

C) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, Cartdo de Inscricao
Estadual, (se houver);

e) prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

f) prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF - FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no
caso de estarem o0s débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade
suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os
mesmos efeitos da CNDT.

7.4.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.4.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica.
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7.4.3.2. Balanco Patrimonial e Demonstragcfes Contabeis dos ultimos 2 (dois)
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentacéo da proposta,;

7.4.3.2.1 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

7.4.3.2.2 E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

7.4.3.2.3 Caso o licitante seja COOPERATIVA, tais documentos deverdo ser
acompanhados da ULTIMA AUDITORIA CONTABIL-FINANCEIRA, conforme dispbe o
artigo 112 da Lei n° 5.764, de 1971, ou de uma declaracéo, sob as penas da lei, de que
tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador;

7.4.3.3 Comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Na&o
Circulante

LG

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante

LC - -
Passivo Circulante

7.4.3.4 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
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deverdo comprovar Patrimonio Liquido de no minimo 10% (dez por cento) do valor total
estimado da contratacéo.

7.4.3.5 As empresas deverdo ainda complementar a comprovacdo da qualificacao
econdmico-financeira por meio de:

7.4.35.1. Comprovacdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de
Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item
pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracfes contabeis ja
exigiveis na forma da lei;

7.4.3.5.2. Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstracdes contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacao da proposta.

7.4.35.3. COMPROVACAO, por meio de declaracéo, da relacdo de compromissos
assumidos, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da sessao publica
de abertura deste Pregdo, ndo € superior ao Patrimdnio Liquido do licitante, podendo
este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Edital;

7.4.3.5.4. A declaracdo de que trata o item acima devera estar acompanhada da
Demonstracéo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

7.4.3.5.5. Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento),
para mais ou para menos, entre a declaracao aqui tratada e a receita bruta discriminada
na Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

7.4.4 DA QUALIFICACAO TECNICA
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7.4.4.1 Atestado de Capacidade Técnica da Empresa ou Responsavel Técnico,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter executado
servicos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto do
presente, considerando todos os aspectos caracteristicos e peculiares do servigo a ser
prestado comprovando no minimo 50% (cinquenta por cento) do total de empregados
licitados.

7.4.4.1.1 Para comprovacao do quantitativo minimo de postos de trabalho sera admitida
a somatoria de periodos concomitantes.

7.4.4.2 Atestado que demonstre que o licitante tenha executado servigcos similares ao
objeto da licitagcdo, por um prazo minimo de 02 (dois) anos (Paragrafo 5°, do artigo 67,
da Lei 14133/2021).

7.4.4.2.1 Para a comprovacdo do tempo de experiéncia, sera admitida o somatorio dos
atestados somentede periodos sucessivos e ndo concomitantes.

7.4.4.3 Atestado de que realizou a vistoria e conhece o local e as condicdes da
realizacdo do servico, ou;

7.4.4.3.1 Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria prévia, Atestado de que
conhece o local e as condi¢des da realizacéo do servi¢o, ou;

7.4.4.3.2 Declaracéo formal, por meio do RESPECTIVO RESPONSAVEL TECNICO ou
RESPONSAVEL LEGAL DA EMPRESA que possui conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades da contratacao.

8. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

8.1. A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, DESCLASSIFICANDO desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos
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neste Edital, que contenham vicios insanaveis ou que nao apresentem as
especificacfes técnicas exigidas no Projeto Basico.

8.3. Também sera DESCLASSIFICADA a proposta que identifique o licitante.

8.4. A DESCLASSIFICACAO sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.5. A NAO DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA NAO IMPEDE O SEU
JULGAMENTO DEFINITIVO EM SENTIDO CONTRARIO, levado a efeito na fase de
aceitacao.

86. O SISTEMA ORDENARA AUTOMATICAMENTE AS PROPOSTAS
CLASSIFICADAS, sendo que somente estas participarao da fase de lances.

8.7 Iniciada a etapa competitiva, 0s licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.8 O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no
preambulo.

8.9 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

8.10 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de
desconto superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.11 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir
a melhor oferta devera ser de R$ 100,00 (cem reais).

8.12 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa
“ABERTO”, em que os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes.
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8.13 A etapa de lances da sess&o publica tera DURACAO DE DEZ MINUTOS e,
apos isso, ser& PRORROGADA AUTOMATICAMENTE PELO SISTEMA quando
houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos do periodo de duracdo da
sessdao publica.

8.14 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior,
sera de 02 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacéao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

8.15 NAO HAVENDO NOVOS LANCES NA FORMA ESTABELECIDA NOS ITENS
ANTERIORES, A SESSAO PUBLICA ENCERRAR-SE-A AUTOMATICAMENTE.

8.16 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automaética
pelo sistema, PODERA O PREGOEIRO, ASSESSORADO PELA EQUIPE DE
APOIO, JUSTIFICADAMENTE, ADMITIR O REINICIO DA SESSAO PUBLICA DE
LANCES, EM PROL DA CONSECUCAO DO MELHOR PRECO.

8.17 EM CASO DE FALHA NO SISTEMA, os lances em desacordo com os
subitens anteriores dever&do ser DESCONSIDERADOS pelo Pregoeiro.

8.18 NAO SERAO ACEITOS DOIS OU MAIS LANCES DE MESMO VALOR,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

8.19 DURANTE O TRANSCURSO DA SESSAO PUBLICA, os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a
identificacdo do licitante.

8.20 NO CASO DE DESCONEXAO COM O PREGOEIRO, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, O SISTEMA ELETRONICO PODERA PERMANECER
ACESSIVEL AOS LICITANTES PARA A RECEPCAO DOS LANCES.

8.21 QUANDO A DESCONEXAO DO SISTEMA ELETRONICO PARA O
PREGOEIRO PERSISTIR POR TEMPO SUPERIOR A 10 (DEZ) MINUTOS, a
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sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap0s decorridas vinte e
guatro horas da comunicacado do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgacéo.

8.22 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

8.23 Em relacdo a itens nao exclusivos para participacdo de MICROEMPRESAS -
ME e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP, uma vez encerrada a etapa de
lances, o SISTEMA IDENTIFICARA AS MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP PARTICIPANTES, procedendo a comparacdo com 0S
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos artigos 44 e 45 da
LC n° 123, de 2006.

8.24 Nessas condi¢cdes, as propostas de MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPP que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por
cento) acima da melhor proposta ou melhor lance SERAO CONSIDERADAS
EMPATADAS COM A PRIMEIRA COLOCADA.

8.25 A mais bem classificada nos termos do item anterior terd o direito de
encaminhar uma udltima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor
inferior ao da primeira colocada, no prazo de 3 (trés) minutos controlados pelo
sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

8.26 Caso a MICROEMPRESA - ME ou a EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP
melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serao
convocadas as demais licitantes MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE - EPPque se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco
por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

8.27 NO CASO DE EQUIVALENCIA DOS VALORES APRESENTADOS pelas
MICROEMPRESAS - ME e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
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sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.28 A ordem de apresentacdo pelos licitantes € utilizada como um dos
critérios de classificacdo, de maneira que sO podera haver empate entre
propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada
do modo de disputa aberto e fechado.

8.29 HAVENDO EVENTUAL EMPATE ENTRE PROPOSTAS OU LANCES, O
CRITERIO DE DESEMPATE SERA AQUELE PREVISTO NO ART. 60 DA LEI N°
14.133/21, ASSEGURANDO-SE A PREFERENCIA, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

8.29.1 Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atestado
de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

8.29.2 Desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

8.29.3 Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgaos de controle;

8.29.4Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitagcdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do
Estado em que este se localize;

8.29.5 Empresas brasileiras;

8.29.6 Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

8.29.7 Empresas que comprovem a pratica de mitigagcdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 20009.
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8.30 PERSISTINDO O EMPATE, A PROPOSTA VENCEDORA SERA
SORTEADA PELO SISTEMA ELETRONICO DENTRE AS PROPOSTAS
EMPATADAS.

8.31 ENCERRADA A ETAPA DE ENVIO DE LANCES DA SESSAO PUBLICA, o
Pregoeiro DEVERA ENCAMINHAR, pelo sistema eletrbénico,
CONTRAPROPOSTA AO LICITANTE QUE TENHA APRESENTADO O MELHOR
PRECO, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em
condicdes diferentes das previstas neste Edital.

8.32 A NEGOCIAQAO SERA REALIZADA POR MEIO DO SISTEMA, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.33 QUANDO HOUVER APENAS UM ITEM POR LOTE, o sistema ao final da
sessdo de disputa automaticamente ATUALIZARA A PROPOSTA do fornecedor
pelo melhor lance ofertado.

8.33.1 QUANDO SE TRATAR DE MAIS DE UM ITEM POR LOTE, o Pregoeiro
solicitar4d ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie, através do sistema, a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés
a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

8.34 APOS A NEGOCIACAO DO PRECO, o Pregoeiro iniciara a FASE DE
ACEITACAO E JULGAMENTO DA PROPOSTA.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 ENCERRADA A ETAPA DE NEGOCIACAO, o Pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao méximo estipulado para contratacéo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no art. 14 da Lei Federal n°
14.133/2021.




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

9.2 SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA OU O LANCE VENCEDOR, que
APRESENTAR PRECO FINAL SUPERIOR AO PRECO MAXIMO FIXADO, ou que,
APRESENTAR PRECO MANIFESTAMENTE INEXEQUIVEL.

9.3 QUALQUER INTERESSADO PODERA REQUERER QUE SE REALIZEM
DILIGENCIAS PARA AFERIR A EXEQUIBILIDADE E A LEGALIDADE DAS
PROPOSTAS, DEVENDO apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

9.4 NA HIPOTESE DE NECESSIDADE DE SUSPENSAO DA SESSAO PUBLICA
PARA A REALIZACAO DE DILIGENCIAS, COM VISTAS AO SANEAMENTO DAS
PROPOSTAS, a SESSAO PUBLICA SOMENTE PODERA SER REINICIADA
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

9.5 O PREGOEIRO PODERA CONVOCAR O LICITANTE PARA ENVIAR
DOCUMENTO DIGITAL COMPLEMENTAR, POR MEIO DE FUNCIONALIDADE
DISPONIVEL NO SISTEMA, no prazo de 02 (duas) horas, SOB PENA DE NAO
ACEITACAO DA PROPOSTA.

9.6 O PRAZO ESTABELECIDO PODERA SER PRORROGADO PELO
PREGOEIRO POR SOLICITAGAO ESCRITA E JUSTIFICADA DO LICITANTE,
FORMULADA ANTES DE FINDO O PRAZO, E FORMALMENTE ACEITA PELO
PREGOEIRO.

9.7. SE A PROPOSTA OU LANCE VENCEDOR FOR DESCLASSIFICADO, o
Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacao.

9.7.1. SE TRATANDO DE LOTE, a DESCLASSIFICACAO DE UM UNICO ITEM
DO LOTE IMPLICARA NA DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA PARA TODO O
LOTE, ou seja, a PROPOSTA SOMENTE SERA ACEITA SE ATENDER AOS
REQUISITOS PARA TODOS OS ITENS QUE COMPOEM O LOTE.

9.7.2. HAVENDO NECESSIDADE, o PREGOEIRO SUSPENDERA A SESSAO,
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informando no “chat” a nova data e horério para a sua continuidade.

9.7.3. O PREGOEIRO DEVERA ENCAMINHAR, POR MEIO DO SISTEMA
ELETRONICO, contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais
vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacao em condi¢cdes diversas das previstas neste Edital.

9.7.4. TAMBEM NAS HIPOTESES EM QUE O PREGOEIRO NAO ACEITAR A
PROPOSTA E PASSAR A SUBSEQUENTE, podera negociar com o licitante para
gue seja obtido preco melhor.

9.75. A NEGOCIAC}AO SERA REALIZADA POR MEIO DO SISTEMA, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes pelo “chat”.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

10.1 Para julgamento, SERA ADOTADO O CRITERIO DE MENOR PRECO
GLOBAL MENSAL DO LOTE, observados o valor maximo aceitavel, os prazos para
fornecimento, as especificacbes técnicas, parametros minimos de desempenho e
qualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.

10.2 O PREGOEIRO ANUNCIARA O LICITANTE DETENTOR DA PROPOSTA OU
LANCE DE MENOR VALOR/ MAIOR VANTAJOSIDADE IMEDIATAMENTE APOS A
FASE DE ACEITACAO DAS PROPOSTAS ou, quando for o caso, apos
negociacdo e decisdo pelo Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor
valor/ mais vantajoso.

10.3 SE A PROPOSTA DE MENOR VALOR/MAIOR VANTAJOSIDADE NAO FOR
ACEITAVEL OU SE O LICITANTE DESATENDER AS EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, o pregoeiro poderd examinar a proposta subsequente, verificando
a sua aceitabilidade e procederda a VERIFICACAO DAS CONDICOES DE
HABILITACAO do proponente, na ordem de classificacdo, ordenada e
sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor.
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10.4 NO CASO DE DISCORDANCIA ENTRE VALORES NUMERICOS E POR
EXTENSO, PREVALECERAO ESTES ULTIMOS E, ENTRE PRECOS UNITARIOS E
TOTAIS, OS PRIMEIROS.

10.5 SERAO DESCLASSIFICADAS as propostas que conflitem com as normas
deste Edital ou da legislagdo em vigor.

10.6 SERAO REJEITADAS AS PROPOSTAS QUE:

10.6.1 SEJAM INCOMPLETAS, isto é, ndo conterem informacdo(des) suficiente(s)
que permita(m) a perfeita identificacdo do objeto licitado;

10.6.2 CONTIVEREM QUALQUER LIMITACAO ou CONDICAO
SUBSTANCIALMENTE CONTRASTANTE COM O PRESENTE EDITAL, OU SEJA,
MANIFESTAMENTE INEXEQUIVEIS, POR DECISAO DO PREGOEIRO.

10.7 CASO NAO SEJAM APRESENTADOS LANCES, sera verificada a
conformidade entre a proposta de menor preco e valor estimado para a aquisicdo do
bem ou servigo.

10.7.1 Da SESSAO PUBLICA, O SISTEMA GERARA ATA CIRCUNSTANCIADA, na
qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias
relevantes.

10.8 Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, O LICITANTE
SERA DECLARADO VENCEDOR, sendo HOMOLOGADO O PROCEDIMENTO e
ADJUDICADO O OBJETO DA LICITA(;AO pela AUTORIDADE COMPETENTE.

10.9 APOS A HABILITACAO, podera a licitante ser desqualificada por motivo
relacionado com a capacidade juridica, regularidade fiscal, qualificacéo
econdmico-financeira, qualificacdo técnica e/ou inidoneidade, em razdo de fatos
supervenientes ou somente conhecidos apés o julgamento.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA (PROPOSTA FINAL)
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11.1 A PROPOSTA FINAL do LICITANTE DECLARADO VENCEDOR SERA
ATUALIZADA AUTOMATICAMENTE pelo sistema de pregéo eletrénico.

11.1.1. QUANDO HOUVER MAIS DE UM ITEM POR LOTE, o sistema farda a
divisdo dos valores entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando
ndo for possivel matematicamente a divisdo dos valores de forma proporcional,
DEVERA o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas)
horas, ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.

11.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizacdo de proposta
manual diretamente na plataforma para que o fornecedor fagca o preenchimento
dos valores dos itens do Lote livremente caso entenda necessario.

11.2. DEVERA, contudo, O LICITANTE VENCEDOR, encaminhar por e-mail
(administrativo.secretario@camarapassos.mg.gov.br) a indicacdo do BANCO,
NUMERO DA CONTA E AGENCIA, para fins de pagamento, isso no prazo de 24
(vinte e quatro horas);

12. DO RECURSO

12.1 O PREGOEIRO DECLARARA O VENCEDOR E, depois de decorrida a fase de
regularizacéo fiscal de MICROEMPRESA - ME, EMPRESA DE PEQUENO PORTE -
EPP, CONCEDERA O PRAZO DE NO MINIMO (30) TRINTA MINUTOS, para que
qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada, isto €,
indicando contra qual (is) decisdo(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em
campo proprio do sistema.

12.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor
recurso, no momento da SESSAO PUBLICA deste Pregdo, implica decadéncia
desse direito.

12.3 HAVENDO QUEM SE MANIFESTE, caberd ao Pregoeiro verificar a
tempestividade e existéncia de motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se
admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.
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12.3.1NESSE  MOMENTO O PREGOEIRO NAO ADENTRARA NO MERITO
RECURSAL, mas apenas verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

12.3.2A FALTA DE APRESENTACAO DAS RAZOES DE RECURSO, EM CAMPO
PROPRIO DO SISTEMA, TAMBEM IMPORTARA A DECADENCIA DO DIREITO DE
RECURSO.

12.4 A RECORRENTE QUE TIVER SUA INTENCAO DE RECURSO ACEITA
DEVERA REGISTRAR AS RAZOES DO RECURSO, em campo proprio do sistema,
no prazo de 03 (trés) dias uteis, ficando as demais LICITANTES, desde logo,
intimadas a apresentar contrarrazfes, também via sistema, em igual prazo, que
comecara a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispenséaveis a defesa dos seus interesses.

12.5 O ACOLHIMENTO DO RECURSO IMPORTARA NA INVALIDACAO APENAS
DOS ATOS INSUSCETIVEIS DE APROVEITAMENTO.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos 0s recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que
poder4, ADJUDICAR O OBJETO e HOMOLOGAR A LICITACAO.

14. DAS CONDIGCOES PARA ASSINATURA CONTRATO

14.1 FINDO O PROCESSO LICITATORIO, a empresa vencedora SERA
CONVOCADA VIA SISTEMA ELETRONICO E E-MAIL a assinar o Contrato
(CONFORME ANEXO DESTE EDITAL) no prazo de 5 (cinco) dias uteis contados da
CONVOCACAO EMITIDA pela SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO,
FINANCEIRO E CONTABIL da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, sob pena de
decair do direito a contratacao.

14.2. CASO A LICITANTE VENCEDORA NAO ATENDA AO PRAZO PREVISTO
NO SUBITEM 14.1, ensejara a aplicacdo das sancdes estabelecidas no item sanc¢bes
administrativas deste instrumento, reservando-se a CAMARA MUNICIPAL DE
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PASSOS, o direito de convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pela
primeira classificada, inclusive quanto ao preco, ou revogar a licitacéo,
independentemente das sangdes previstas para a licitante vencedora neste instrumento.

15. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO

15.1. As condi¢Bes de fornecimento a serem observadas, pela licitante vencedora, séo
aguelas estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO ).

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1. As condicdes de pagamento, a serem observadas pela CAMARA
MUNICIPAL DE PASSOS e pela LICITANTE VENCEDORA, s&do aquelas
estabelecidas no Termo de Referéncia (ANEXO 1).

17. DAS OBRIGACOES

17.1. As obrigacbes a serem observadas, pela CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS e
pela LICITANTE VENCEDORA, sao aquelas estabelecidas no Termo de Referéncia
(ANEXO 1).

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. As sanc¢bes administrativas serdo aplicadas, pela Camara Municipal, de acordo
com o estabelecido no Termo de Referéncia (ANEXO I).

19. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

19.1. As despesas decorrentes desta CONTRATACAO correrdo integralmente por conta
de dotacdo orcamentaria propria da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, sob o nimero
01100.0103100200.140 - 33903900000— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

20.1. O PRESENTE EDITAL E SEUS ANEXOS, assim como, a PROPOSTA DA
LICITANTE VENCEDORA, serdo partes integrantes deste PROCESSO LICITATORIO,
independentemente de transcrigao.

20.2. E FACULTADO AO PREGOEIRO OU A AUTORIDADE SUPERIOR, em
qualquer fase da Licitacdo, a promoc&o de DILIGENCIA destinada a esclarecer ou
complementar a instrucdo do processo.

20.3. A presente Licitacdo podera ser revogada em face de razdes de interesse
publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

20.4. As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao
de suas propostas e a Camara Municipal de Passos ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conducédo ou do resultado do
Processo Licitatorio.

20.5. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da Licitacéo.

20.6. E VEDADO AO LICITANTE RETIRAR SUA PROPOSTA OU PARTE DELA
apds aberta a SESSAO PUBLICA do Pregao.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, considerando os dias de expediente na
Céamara Municipal de Passos.

20.8. E PROIBIDO A QUALQUER LICITANTE TENTAR IMPEDIR O CURSO
NORMAL DO PROCESSO LICITATORIO MEDIANTE A UTILIZACAO DE
RECURSOS OU DE MEIOS MERAMENTE PROTELATORIOS, sujeitando-se o autor
as sancoOes legais e administrativas previstas na Lei Federal n® 14.133/21 e no Codigo
Penal Brasileiro.




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

20.9. As Normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo Publica, a finalidade e a seguranca da Contratacao.

20.10.0 Licitante devera examinar detidamente as disposicbes contidas neste
Edital e seus anexos, POIS O SIMPLES REGISTRO DE PROPOSTA FINANCEIRA
JUNTO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITAQAO UTILIZADO, submete-a a
aceitacdo incondicional de seus termos, independente de transcricdo, bem
como representa o conhecimento do objeto em licitacdo e a observancia dos
preceitos legais e regulamentares que a regem, ndo sendo aceita alegacdo de
desconhecimento de qualquer pormenor.

20.11.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario,
pela titular da SECRETARIA DE APOIO ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E
CONTABIL da Camara Municipal de Passos.

20.12.InformagOes complementares que visam obter maiores esclarecimentos
sobre a presente Licitacdo serdo prestadas pela titular da SECRETARIA DE
APOIO ADMINISTRATIVO, FINANCEIRO E CONTABIL da Camara Municipal de
Passos de forma exclusiva pela Plataforma de Licitagbes Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br).

20.13. Para as demais condicdes, observar-se-ado as disposi¢cdes constantes dos Anexos
deste Edital.

20.14.Homologada a licitacdo o adjudicatario receberd autorizacdo de
fornecimento ou instrumento equivalente.

20.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

20.15.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
20.15.2. ANEXO Il — Modelo exemplificativo de Proposta
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20.15.3.
20.15.4.
20.15.5.
20.15.6.

ANEXO II.A — Modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos
ANEXO Il — Minuta do Contrato e do seu ANEXO UNICO

ANEXO |V — Documento de Formalizacdo da Demanda

ANEXO V - Estudo Técnico Preliminar

Passos/ MG, 29 de Julho de 2024.

VEREADORA ALINE GOMES MACEDO DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal de Passos

PRISCILLA FARIA BALDINI
Secretéaria de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil

ALINE GOMES Assinado de forma digital

MACEDO DE por ALINE GOMES MACEDO
DE SOUZA:06446785690

SOUZA:064467856 Dados: 2024.07.29 17:39:08

20 -03'00'
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia, a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE MAO DE
OBRA TERCEIRIZADA DE NATUREZA CONTINUA, COM DEDICAQAO EXCLUSIVA
(SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL NECESSARIO PARA EXECUQAO DOS
SERVICOS) NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS DE
ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO |, AUXILIAR ADMINISTRATIVO I,
AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
JARDINEIRO, MOTORISTA, PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO),
TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E VIGIA DIURNO, conforme condicbes e
especificacdes constantes neste Anexo.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Camara Municipal de Passos possui contrato de prestacdo de servigos terceirizados
com a empresa AGILE EMPREENDIMENTO E SERVICOS LTDA, Contrato este de n°
005/2019, referente ao Pregéo n°® 003/2019.

Ocorre que, referido contrato esta proximo de finalizacdo. Assim, a contratacdo de
servicos terceirizados, na forma de execucao indireta, para atender as demandas
administrativas e operacionais/ auxiliares de natureza complementar e acessorias da
Camara Municipal de Passos, onde o Poder Legislativo Municipal necessita
continuamente dos servigos prestados por empresa de fornecimento de mao de obra
terceirizada, é imprescindivel para o completo desempenho das atividades
administrativas/legislativas, assim como a manutencéo predial.

= DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1. DO QUANTITATIVO, DESCRICAO DA FUNCAO, JORNADA DE TRABALHO E
ESCOLARIDADE




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS

ESTADO DE MINAS GERAIS

ITEM Descricdao
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGCOS DE
ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
3.1 JARDINEIRO, MOTORISTA, PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO), VIGIA
DIURNO, TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E AUXILIAR DE MANUTENCAO
GERAL.
Jornada
de Escolaridade minima
Qtde Descrigao trabalho . .
exigida
semanal/
horas
08 Atendente 30 Ensino Fundamental
3.1.1 Completo
Auxiliar Administrativo | 30 Ensino Fundamental
01
3.1.2 Completo
01 Auxiliar Administrativo Il 40 Ensino Fundamental
3.13 Completo
Auxiliar de Servigos Gerais 40 Sem escolaridade
04 .. . .
3.14 minima exigida
Jardineiro 40 Sem escolaridade
01 .. . .
3.15 minima exigida
02 Motorista 30 Ensino Fundamental
3.1.6 Completo
Porteiro | (Diurno) 12X 36 Sem escolaridade
02 .. . .
3.1.7 minima exigida
Porteiro Il (Noturno) 12X 36 Sem escolaridade
04 .. . .
3.1.8 minima exigida
Técnico em Suporte de | 30 Ensino Superior
02 ‘s
3.1.9 Informatica Completo
02 Vigia Diurno 12x36 Sem escolaridade
3.1.11 minima exigida
01 Auxiliar de Manutengdo Geral 40 Sem escolaridade
3.1.12 minima exigida

3.2. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
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3.2.1 — ATENDENTE (horario de trabalho: Das 07 as 13 horas ou das 12 as 18 horas
de 22 a 62 feira)

3.2.1.1 - Controlar a entrada e saida de visitantes e equipamentos;
3.2.1.2 - Receber e interagir com o publico externo a instituicdo, area de trabalho ou
unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e colaborativa para a prestacdo de

informacdes e no encaminhamento ao local desejado;

3.2.1.3 — Prestar atendimento telefénico, encaminhando ligacdes, dando informagdes
ou buscando autorizagéo para a entrada de visitantes;

3.2.1.4 — Zelar pelo equipamento de telefonia, estabelecendo liga¢des internas e
externas, recebendo e transferindo chamadas para o ramal solicitado;

3.2.1.5 - Transmitir informacdes corretamente;
3.2.1.6 - No servigo de atendente inclui efetuar registro e manter controle de todas as
visitas efetuadas, registrando nome, horarios e assunto, inclusive em eventos

realizados pela Camara Municipal de Passos;

3.2.1.7 - Manter-se atualizado sobre a organizacdo, departamentos, pessoas e eventos
de sua area;

3.2.1.8 - Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

3.2.1.9 - O atendente deve executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou
a critério de seu superior.

3.2.2 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO | (horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62
feira)

3.2.2.1 - Desenvolver atividades de apoio na area administrativa dando suporte as
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atividades da Camara Municipal;

3.2.2.2 — Desenvolver e preparar expedientes administrativos que fizerem necessarios
nos diversos setores;

3.2.2.3 - Controlar a entrada e saida dos funcionarios com acompanhamento do registro
do ponto diéario;

3.2.2.4 - Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e
facilitar a obtencdo de dados, documentos ou outras solicitacdes dos superiores;

3.2.2.5 - Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por
técnicos na area administrativa;

3.2.2.6 - Atuar como responsavel pela fiscalizacdo e manutencdo da ordem nos
setores;

3.2.2.7 - Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; aparelhos de
fax; maquinas fotocopiadoras/ duplicadoras, microcomputadores e outros;

3.2.2.8 - Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;

3.2.2.9 - Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizacdo dos equipamentos e
instrumentos utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia os servicos
de manutencéao;

3.2.2.10 - Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros,
publicacdes e outros documentos, para possibilitar controle e consultas;

3.2.2.11 - Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte,
livros e outros, através de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios
de empréstimos e devolucdes e afixar materiais de divulgacdo em editais, quando
necessario;

~

3.2.2.12 - Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utlizando-se de
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equipamentos e programas de informatica;

3.2.2.13 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

3.2.3 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO Il (horério de trabalho: 08 as 18 horas de 22 a 62
feira)

3.2.3.1 - Desenvolver atividades de apoio na area administrativa dando suporte as
atividades da Camara Municipal;

3.2.3.2 — Desenvolver e preparar expedientes administrativos que fizerem necessarios
nos diversos setores;

3.2.3.3 - Controlar a entrada e saida dos funcionarios com acompanhamento do registro
do ponto diario;

3.2.3.4 - Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e
facilitar a obtencdo de dados, documentos ou outras solicitagdes dos superiores;

3.2.3.5 - Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por
técnicos na area administrativa;

3.2.3.6 - Atuar como responsavel pela fiscalizacdo e manutencdo da ordem nos
setores;

3.2.3.7 - Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; aparelhos de
fax; maquinas fotocopiadoras/ duplicadoras, microcomputadores e outros;

3.2.3.8 - Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;
3.2.3.9 - Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizagdo dos equipamentos e

instrumentos utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia os servigos
de manutencéao;
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3.2.3.10 - Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros,
publicacdes e outros documentos, para possibilitar controle e consultas;

3.2.3.11 - Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte,
livros e outros, através de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios
de empréstimos e devolucdes e afixar materiais de divulgacdo em editais, quando
necessario;

3.2.3.12 - Executar tarefas pertinentes a éarea de atuacdo, utlizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

3.2.3.13 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o0 exercicio da
funcao.

3.2.4 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS/LIMPEZA (horario de trabalho: 08 as 17
horas de 22 a 62 feira)

3.2.4.1 — Efetuar a limpeza e manter em ordem salas, corredor, patios, banheiros,
cozinha, recepcdo e outras dependéncias, varrendo, tirando o po e encerando,
limpando e lustrando méveis, lavando vidragas, utensilios e instalacées, providenciando
0 material e produtos necessarios para manter as condi¢cdes de conservacao e higiene

requeridas;

3.2.4.2 - Executar tarefas manuais rotineiras que exijam esforco fisico. Realizar todos
os tipos de movimentacdo de moveis e equipamentos seguindo orientacao;

3.2.4.3 - Executar, quando necessario, servico de limpeza e/ou manutencao em geral;

3.2.4.4 - Realizar a higienizacdo e a desinfeccdo em areas, moveis, objetos e
equipamentos sob sua responsabilidade;

3.2.4.5 - Zelar pelas condi¢cbes de acondicionamento e destino de matérias de limpeza;

3.2.4.6 — Cuidar da cozinha, com a preparacao de café, chas e afins.
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3.2.4.7 - Demais funcdes e tarefas correlatas.

3.2.5 - JARDINEIRO (horério de trabalho: 07 as 16 horas de 22 a 62 feira)

3.2.5.1 — Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como sementes,
estacas, brotos, rizomas, entre outros;

3.2.5.2 — Repicar, transplantar, deslocar, podar;

3.2.5.3 - Capinar, implantar, manter e reformar jardins;

3.2.5.4 - Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e producao de mudas;
3.2.5.5 - Zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos de trabalho;

3.2.5.6 - Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da
chefia imediata.

3.2.6 — MOTORISTA (horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.6.1 — possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, categorias “A” e “B” (ou
superior);

3.2.6.2 — Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;
3.2.6.3 — Manter os veiculos em perfeita condicdo de funcionamento, comunicando
qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até que
se realize o conserto.

3.2.7 — PORTEIRO | (DIURNO) (horario de trabalho: 07 as 19 horas)

3.2.7.1 — Controlar a movimentacdo e permanéncia de pessoas como medida de

seguranga, veiculos e bens materiais procedendo a identificacdo e registros dos
mesmos quando exigidos;




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

3.2.7.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacoes;

3.2.7.3 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela
Céamara Municipal, para permitir ou impedir 0 acesso as dependéncias da Instituicao;

3.2.7.4 - Efetuar inspecdo pelo prédio e imediacdes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela
guarda das chaves;

3.2.7.5 - Operar equipamento de vigilancia eletronica em geral;

3.2.7.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de téxicos, tentativa de

furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos;

3.2.7.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacao;

3.2.7.8 - Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuarios;

3.2.7.9 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.2.7.10 - Participar de programa de treinamento quando convocado;

3.2.7.11 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

3.2.8 = PORTEIRO Il (NOTURNO) (horario de trabalho: 19 as 07 horas)

3.2.8.1 — Controlar a movimentacdo e permanéncia de pessoas como medida de
seguranca, veiculos e bens materiais procedendo a identificacdo e registros dos
mesmos quando exigidos;

3.2.8.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacoes;
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3.2.8.3 - Solicitar documento de identificacdo, conforme normas estabelecidas pela
Camara Municipal, para permitir ou impedir o acesso as dependéncias da Instituicao;

3.2.8.4 - Efetuar inspecdo pelo prédio e imediacdes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela
guarda das chaves;

3.2.8.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrbnica em geral,

3.2.8.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de téxicos, tentativa de

furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos;

3.2.8.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacao;

3.2.8.8 - Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuarios;

3.2.8.9 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.2.8.10 - Participar de programa de treinamento quando convocado;

3.2.8.11 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcéo.

3.2.9 — TECNICO DE INFORMATICA — SUPORTE EM SISTEMA DE INFORMAGCOES
(horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.9.1 — Prestar auxilio nas atividades referentes a &rea de tecnologia da informacéo;
3.2.9.2 - Ajudar na operacéo e administracdo dos recursos tecnoldgicos;

3.2.9.3 - Auxiliar nas atividades de disponibilizacdo dos conteudos informativos da
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Camara Municipal nas paginas da Internet e Intranet, sob a supervisdo da area de
informatica;

3.2.9.4 - Acompanhar as atividades de programacao de sistemas, configuracdo de
software e atualizacéo;

3.2.9.5 - Auxiliar nas atividades de instalagéo e configuracdo de microcomputadores e
seus periféricos;

3.2.9.6 - Acompanhar servicos de infraestrutura de rede;
3.2.9.7. Auxiliar na configuragéo e elaboracgdo de videos de cunho informativo;

3.2.9.8 — Apresentar diploma ou certificado de conclusdo de curso superior em area
correlata ao desempenho da funcéo.

3.2.9.9 - Executar outras atividades de mesma natureza e complexidade que compdem
as atribuicdes da area.

3.210 - TECNICO DE INFORMATICA - SUPORTE DE DIVULGAGCAO
INSTITUCIONAL (horario de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.10.1 — Prestar auxilio nas atividades referentes a area de tecnologia da informacao;
3.2.10.2 - Auxiliar nas atividades de disponibilizacdo dos conteddos informativos da
Camara Municipal nas paginas da Internet e Intranet, sob a supervisdo da area de
informatica;

3.2.10.3 - Acompanhar servigos de infraestrutura de rede;

3.2.10.4. Apresentar diploma ou certificado de conclusdo de curso superior em area
correlata ao desempenho da funcéo.

3.2.10.5 Realizar a gestdo das redes sociais institucionais, monitorando as midias
sociais e administrando atividades de relacionamento com publico/seguidores;
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3.2.10.6 Elaborar planejamento estratégico de marketing digital;

3.2.10.7 Desenvolver producao de conteudo, com criacdo e edi¢cao de videos e artes de
cunho informativo;

3.2.10.8 Assisténcia na transmissdo de conteudos gravados e ao vivo da TV Camara;

3.2.10.9 Fornecimento de material de midia relacionado as Sessdes Legislativas para
os parlamentares;

3.2.10.10 Realizar gravacdes e fotos externas, para fomentar conteddos em eventos
publicos no Municipio;

3.2.10.11 Demais atividades compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.
3.2.11 - VIGIA DIURNO (horério de trabalho: 07 as 19 horas)

3.2.11.1 Encarregado pela segurancga e vigilancia do Prédio, bem como dos servidores,
vereadores e funcionarios;

3.2.11.2 Zelar pela guarda do patrimonio observando 0 comportamento e
movimentacao de pessoas para prevenir perdas, acidentes e outras anormalidades.

3.2.11.3 Controlar o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e encaminhando-os
aos locais desejados.

3.2.11.4 Realizar a seguranca das Sessdes Legislativas e suporte a todos os
parlamentares;

3.2.10.5 Realizar monitoramento do Sistema Interno de Cameras de Seguranca.

3.2.12 — AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL (horério de trabalho: 08 as 18 horas de
22 a 62 feira)
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3.2.12.1 Atividades de manutencéo predial em geral,
3.2.12.2 Testes para identificar e localizar defeitos na instalacéo;

3.2.12.3 Manutencéo preventiva e corretiva de rede elétrica, hidraulica, hidrossanitaria,
de pintura, carpintaria, marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeracao;

3.2.12.4 Servicos de manutencéo geral e pequenos reparos;

3.2.12.5 Contribuir na limpeza, conservag¢do e organizacdo, bem como oferecer um
suporte técnico e operacional para as tarefas rotineiras do ambiente.

4. DA AREA (DIMENSAO ESTRUTURAL) DO PREDIO DA CAMARA MUNICIPAL
DE PASSOS

4.1. Os servicos contratados serdo prestados no prédio onde estad sediado o Poder
Legislativo Municipal, o qual conta com estrutura de 2.480,29 m?, dividida em dois
pavimentos, que ndo possuem escadas, apenas rampas.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1 S&o obrigacfes da Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigcos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

5.1.2. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servi¢cos, fixando prazo para
sua correcdo, certificando-se que as solucdes pore la propostas sejam as mais
adequadas;
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5.1.3. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em
caso de comprovada necessidade de servi¢o, formalmente justificada pela autoridade
do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da
legislagédo trabalhista;

5.1.4. Pagar a contratada, o valor resultante da prestagcdo do servico, no prazo e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia,

5.1.5. Efeturar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal da
contratada, no que couber, em conformidade com a IN 05/2017 SEGES/MP;

5.1.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

5.1.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratagcdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de
recepcao e apoio ao usuario;

5.1.7.2. Direcionar a contratracéo de pessoas para trabalhar na empresa Contratada;

5.1.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdo dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacéo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

5.1.7.4. Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6érgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens;

5.1.7. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacfes
trabalhistas, previdénciarias e FGTS, especialmente:

5.1.8.1. A concessdao de férias remuneradas e o pagamento do respective adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude, quando for
devido;

5.1.8.2. O recolhimento das contribuicdes previdénciarias e do FGTS dos empregados
gue efetivamente participem da execugao dos servigos contratados, a fim de verificar
qualquer irregularidade;

5.1.8.3. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdénciarias dos empregados
dispensados até a data da extingdo do contrato;

5.1.8. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado
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na prestacado dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo,
apos a extingao ou rescisdo do contrato;

5.1.9.  Fornecer por escrito as informagfes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

5.1.10. Realizar avaliacbes periodicas da qualidade dos servicos, apds 0 seu
recebimento;

5.1.11. Arquivar, dentre outros documentos, especificacdes técnicas, orcamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecéo técnica apos o
recebimento do servico e notificacdes expedidas;

5.1.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalacdes, apresentem condicfes adequadas ao cumprimento, pela Contratada, das
normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA DEVE CUMPRIR TODAS AS OBRIGACOES CONSTANTES
NO TERMO DE REFERENCIA, SEUS ANEXOS E SUA PROPOSTA, ASSUMINDO
COMO EXCLUSIVAMENTE SEUS OS RISCOS E AS DESPESAS DECORRENTES
DA BOA E PERFEITA EXECUCAO DO OBJETO e, ainda:

6.1.1 A CONTRATADA devera obedecer as normas e decisdes de Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente
das categorias abrangidas pelo contrato das diversas categorias;

6.1.2. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos sociais, trabalhistas,
previdénciarios, tributarios, fiscais e comerciais;

6.1.3. Manter os seus empregados devidamente identificados por uniforme;

6.1.4. Responder, nos prazos legais, em relagdo aos seus funcionarios, por todas as
despesas decorrentes da execucdo do servico e por outras correlatas, tais como
salarios, seguros de acidentes, indenizacdes, tributos, vale-refeicdo, vale-transporte,
uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder
Publico;
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6.1.5. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Camara de Vereadores;

6.1.6. Fornecer no minimo 02 (duas) pecas de uniformes de verdo e 02 (duas) pecas
de inverno, para cada funcionario, sujeitos a aprovacao da Camara Municipal,

6.1.7. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais, NAO TRANSFERE & CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento e nem podera onerar o objeto do Contrato, limitando-se ao disposto no Art.
121, da Lei 14.133/2021;

6.1.8. A CONTRATADA ¢é responsavel pela disponibilidade financeira imediata para
despesas de diarias de viagens fora do Municipio, resultants da execucéo do objeto;

6.1.9. A CONTRATADA atendera a solicitacao para ORDEM DE SERVICO em prazo
nao superior a 24 horas, podendo ocorrer retardamento do atendimento desde que
justificado junto a Camara Municipal, que a seu critério aceitara ou nao;

6.1.10. Todo e qualquer prejuizo causado ao patriménio da Camara Municipal de
Passos, sera de Unica e inteira responsabilidade da CONTRATADA, salvo quando
decorrrente de culpa de funcionarios da CONTRATANTE ou de terceiros a seu servico,
de acordo com as normas previstas no Cadigo Civil Brasileiro;

6.1.11. A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, 0s vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas em
decorréncia da prestacao dos servi¢cos contratados;

6.1.12. A CONTRATADA se obriga a executar, imediatamente, por iniciativa propria
ou solicitacdo da fiscalizagcdo, os reparos, corregdes, remocgdes, reconstrucbes ou
substituicdes que se fizerem necessario, inclusive a substituicdo de pessoal nas folgas,
descanso remunerado e feriados de seu pessoal empregado na execugao do contrato,
sem 6nus para a Camara Municipal de Passos;

6.1.13. A CONTRATADA é responsavel pelas infragcdes de transito, cujo conductor
faca parte de seu quadro de funcionarios, com obrigatoriedade de pagamento e
apresentacao do recibo de quitacdo de multas e/ou despesas en desobediéncia ao
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Caodigo de Transito Brasileiro, além de outras medidas necessarias para atendimento
ao referido Codigo;

6.1.14. Nos pregcos a serem ofertados na proposta comercial, deverdo ser
considerados todos 0s encargos e custos, diretos e indiretos, incidents sobre cada item
do objeto da contratacdo, nada mais podendo ser repassado a CONTRATANTE, a
qualquer titulo, ressalvados o0s casos eventualmente previstos neste Termo de
Referéncia;

6.1.15. A CONTRATADA devera fornecer controles de presenca de horarios, e
prestar todas as informacfes e esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal de
Passos, relacionados ao objeto deste certame, além de outras informacfes que se
fizerem necessérias durante a execucao do contrato;

6.1.16. A CONTRATADA devera seguir rigorosamente as normas e padrdes
estabelecidos em lei para prestacao dos servi¢cos, ndo podendo conter quaisquer vicios
ou imperfeicoes;

6.1.17. A CONTRATADA se obriga a aceitar modificacbes e/ou alteractes
guantitativas do contrato, desde que mantido o equilibrio econémico-financeiro;

6.1.18. A CONTRATADA se obriga a cumprir rigorosamente 0s prazos para inicio
de execucdo e término dos servigcos constants desta licitacao;

6.1.19. A CONTRATADA ¢ responsavel pela execucdo de medidas preventivas
contra acidentes de trabalho e contra danos aos seus funcionarios, a terceiros e a
Camara Municipal de Passos;

6.1.20. A CONTRATADA é obrigada a fornecer a seus colaboradores, empregados
ou contratados, uniformes e todos os EPI's (equipamentos de protecao individual) e
EPC’s (equipamentos de protecao coletiva) necessarios ao desempenho das fungdes
exigidas para a execucdo do objeto deste certame, bem como instrui-los quanto ao uso
adequado dos mesmo e a fiscalizar o correto uso, garantindo a seguranca do trabalho;

6.1.21. A CONTRATADA devera retirar ou substituir, no prazo maximo de quarenta
e oito horas, qualquer funcionario que ndo esteja atendendo adequadamente suas
funcbes perante a Camara Municipal de Passos;
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6.1.22. A CONTRATADA mantera, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as mesmas condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta licitacao,
durante toda a vigéncia do contrato;

6.1.23. A CONTRATADA mantera funcionario, com endereco na cidade de Passos,
para atender as necessidades da CONTRATANTE, o qual sera formalmente indicado
como PREPOSTO, que representara a empresa perante a Camara Municipal de
Passos, durante a execucéo do contrato, ndo sendo admito que este esteja no quadro
de funcionarios prestadores de servicos designados na Camara Municipal de Passos.

6.1.24. A CONTRATADA responde civil e administrativamente pela manutencao
em seu quadro permanente de responsavel técnico de nivel superior competente para
attender a legislacéo pertinente ao respective Conselho da Categoria, ndo respondendo
a CONTRATANTE, sequer de forma subsidiaria, por qualquer inadimplemento
contractual entre a licitante e o responsavel técnico;

6.1.25. A CONTRATADA é responsavel pelo comparecimento do funcionario no
local e horario definido;

6.1.26. A CONTRATADA devera fazer seguro de vida aos seus funcionarios
conforme CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO - CCT;

7. DA SUBCONTRATACAO
7.1. Na&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1. A execucédo do objeto sera acompanhada, controlada, fiscalizada e avaliada pelo
servidor responsavel pela Secretaria de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil da
Camara Municipal de Passos ou servidor por ele designado, o qual exercera a funcao
de GESTOR,;

8.2. O responsavel supracitado, nomeara FISCAL do contrato, que procedera todas
as anotacbes das ocorréncias, relacionadas com a prestacdo dos servicos,
determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas ou das impropriedades
observadas;
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8.3. O recebimento definitivo dos servicos somente se efetivard com o atestado pelo
gestor/fiscal de que foram atendidas todas as exigéncias e condi¢Oes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, e de que foram cumpridas todas as demais obrigacfes
previstas para sua execucao;

8.4. A fiscalizac@o sera exercida no interesse da Camara Municipal de Passos, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, nao implicara
corresponsabilidade da Camara Municipal de Passos ou de seus agentes;

8.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto contratado, deverao
ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer 6nus adicionais para a
CONTRATANTE;

8.6. A CONTRATADA permitira e facilitara a fiscalizacdo dos trabalhos pela
Secretaria Administrativa, Financeira e Contabil da Camara Municipal de Passos, a
insepcdo do pessoal, do quadro de horario, dos pagamentos de salarios e outras
verbas trabalhistas, do recolhimento de tributos federalis, estaduais e municipais;

8.7. A CONTRATADA mantera os registros necessarios a comprovacao pela Camara
Municipal de Passos dos servicos prestados, em quantidade e valor;

8.8. A CONTRATADA deve informar toda e qualquer excepecionalidade ocorrida
durante a prestacdo dos servicos e no cumprimento das clausulas constants no
CONTRATO, e assistir a Camara Municipal de Passos, sempre gue solicitada, para que
sejam tomadas as providéncias necessarias;

8.9. A CONTRATADA devera proceder o controle dos horarios de trabalho dos
funcionérios através de registro de ponto eletrénico, que devera ser instalado as suas
custas, nas dependéncias da Camara Municipal de Passos.

9. DO RECEBIMENTO/ACEITACAO DO OBJETO

9.1. O Objeto sera recebido pelo FISCAL do contrato, que verificara se 0s servicos
foram devidamente prestados e em conformidade com as especificagdes definidas no
edital,

9.2. O recebimento provisorio ou definitive ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela Lei e pelo edital;

9.3. Os servigcos executados serdo recebidos pelo FISCAL, nos termos do art. 140 da
Lei 14.133/2021.
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9.4. O Objeto desta licitacdo ndo seré recebido se estiver em desacordo com o disposto
no Edital;

9.5. A aceitacdo dos servicos ndo isenta a contratada da responsabilidade pela
ineficiéncia dos servigos executados ou diferenca entre 0 nimero de horas cobradas e
as efetivamente prestadas, verificados posteriormente a aceitacao;

9.6. A Camara Municipal de Passos podera, a qualquer momento, recursar o
recebimento do objeto em desacordo com as especificagdes exigidas em lei ou no
Edital, em decorréncia de laudo de pessoal técnico e exclusive critério de avaliacao;

9.7. Na eventualidade da Camara Municipal recursar o recebimento do objeto por estar
ele em desacordo com as especificagfes exigidas, ndo se responsabilizara por nenhum
gasto;

9.8. A aceitacdo definitive precedera de avaliacao realizada pelo Fiscal do contrato, que
por seus conhecimentos técnicos, observando as especificacdes exigidas, emitira
aceitacao.

10. DO PAGAMENTO

10.1. A CONTRATADA permite a Camara Municipal de Passos, efetuar desconto dos
valores referentes a multas e demais sancfes pecuniarias previstas no edital,
diretamente dos créditos que |he séo devidos;

10.2. A Camara efetuara os pagamentos pela prestacdo dos servigos, no prazo e
condicBes estabelecidos no edital e seus anexos;

10.3. O pagamento serd efeutado por meio de depdsito bancério ou por outro meio
que vier a ser acordado entre as partes, apos a prestacdo dos servicos e sua aceitacao
definitive pela Camara Municipal de Passos, no prazo maximo de 10 (dez) dias a
contar, ainda, da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) a
Secretaria de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil da Camara Municipal de
Passos;

10.4. A liquidacdo da despesa se dard com o reconhecimento formal pelos
responsaveis da Camara Municipal de Passos pelo gerenciamento do contrato, de que
os servicos foram prestados de forma efetiva e satisfatoria;

10.5. A Céamara Municipal de Passos nédo efetuara, em nenhuma hip6tese, pagamento
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antecipado;

10.6. A nota fiscal devera ser emitida pela CONTRATADA, em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal, com
destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias;

10.7. O pagamento a CONTRATADA nao sera efetivado caso esta ndo encaminhe a
Camara Municipal de Passos a nota fiscal corretamente preenchida;

10.8. A CONTRATANTE, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a precos e quantitativos, deverd devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias, reabrindo-se o prazo
de 10 (dez) dias para pagamento, a partir da apresentacéo da nova nota fiscal,

10.9. O pagamento realizado pela Camara Municipal de Passos ndo implicara prejuizo
da CONTRATADA em reparar toda e qualquer falha que se apurar em decorréncia da
execucao do objeto, nem excluira as responsabilidades legais pertinentes;

10.10.0 pagamento efetuado ndo implicard ainda, reconhecimento pela Céamara
Municipal de Passos de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
obrigacdes que lhe séo devidas em decorréncia da execucao do objeto, nem novacao
em relacdo a qualquer regra constant das especificacdes deste Termo de Referéncia.

11. DA MANUTENGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. Os precos serdio REPACTUADOS PARA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO, mediante solicitacio da CONTRATADA, acompanhada
de demonstracdo analitica da variagdo dos custos contratuais, por meio de
apresentacdo da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, DO NOVO
ACORDO, CONVENCAO COLETIVA DE TRABALHO - CCT, SENTENCA
NORMATIVA que a fundamente, respeitando obrigatoriamente:

11.1.1. O interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da
proposta vencedora da Licitacdo ou da data da ultima repactuacao;

11.1.1.1. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de
mao de obra e 0s decorrentes dos insumos necessarios a execucao dos servicos.
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11.2. A Cémara Municipal de Passos ndo se vinculard as disposi¢cdes contidas em
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria nao
trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados
do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

11.3. A Camara Municipal de Passos nao se vincula as disposi¢cdes previstas nos
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracédo Publica.

11.4. NENHUM PAGAMENTO DE REVISAO NOS PRECOS SERA AUTORIZADO
SEM O DEVIDO ADITAMENTO CONTRATUAL.

12. DO CONTRATO (DURACAO, ASSINATURA, GARANTIA E ALTERACOES)

12.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura, PODENDO SER PRORROGADO POR IGUAIS E SUCESSIVOS
PERIODOS, até o limite estabelecido no Art. 107 da Lei 14.133/ 2021;

12.2. Apés a HOMOLOGACAO DO OBJETO DESTE PROCESSO, a Licitante
vencedora sera convocada para assinatura do contrato;

12.2.1. A LICITANTE VENCEDORA DEVERA apresentar GARANTIA
CONTRATUAL, podendo optar por uma das seguintes modalidades:

a) CAUGAO EM DINHEIRO OU EM TiTULOS DA DIVIDA PUBLICA EMITIDOS
SOB A FORMA ESCRITURAL, mediante registro em sistema centralizado de
liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

b) SEGURO-GARANTIA;

b.1) Caso opte por esta modalidade, obriga-se a LICITANTE VENCEDORA apresenta-
lo no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de homologacao da licitacéo e
anterior a assinatura do contrato.
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b.2) O prazo de vigéncia da apolice sera igual ou superior ao prazo estabelecido no
contrato principal e devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

b.3) O seguro-garantia continuar4 em vigor mesmo se 0 contratado nao tiver pago o
prémio nas datas convencionadas.

b.4) Sera permitida a substituicdo da apOdlice de seguro-garantia na data de renovacao
ou de aniversario, desde que mantidas as mesmas condicdes e coberturas da apolice
vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto.

b.5) Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracéao.

C) FIANCA BANCARIA emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

d) TITULO DE CAPITALIZACAO CUSTEADO POR PAGAMENTO UNICO, com
resgate pelo valor total.

12.3. Ocorrendo recusa da licitante vencedora em assinar o contrato, 0 processo
licitatério retornar4 ao Agente de Contratagdo para convocar a préxima licitante da lista
de classificacdo ou DECLARAR FRUSTRADA A LICITACAO;

12.4. O Contrato a ser assinado ndo podera ser objeto de caucdo ou de qualquer
operacao financeira pela CONTRATADA;

12.5. Verificados o acréscimo do valor contratual ou a prorrogagdo do contrato, a
garantia devera ser readequada ao valor correspondente.

12.6. O CONTRATO podera sofrer ACRESCIMOS/ SUPRESSOES até o limite de 25%
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(vinte e cinco por cento), em conformidade com a Lei n°® 14.133/ 2021.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. PELA INEXECUCAO TOTAL OU PARCIAL DO SERVICO, a Céamara
Municipal de Passos pode aplicar aCONTRATADA as seguintes sancoes:

13.1.1. ADVERTENCIA, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

13.1.2. MULTA MORATORIA DE 3% (TRES POR CENTO) POR HORA DE
ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO DO OBJETO OU EM QUALQUER DE
SUAS ETAPAS, calculada sobre o preco global do contrato;

13.1.3. MULTA COMPENSATORIA DE 10% (DEZ POR CENTO) SOBRE O VALOR
TOTAL DO SERVICO, no caso de inexecuc¢ao parcial do objeto;

13.1.4. MULTA COMPENSATORIA DE 20% (VINTE POR CENTO) SOBRE O
VALOR TOTAL DO SERVICO, no caso de inexecucao total do objeto;

13.1.5. SUSPENSAO DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM O
ORGAO, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.1.6. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM
A ADMINISTRACAO PUBLICA, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

13.1.7. RESCISAO DO CONTRATO, aplicavel independentemente da efetiva
aplicacao de qualquer das penalidades anteriores;

13.2. A APLICACAO DE QUALQUER DAS PENALIDADES PREVISTAS REALIZAR-
SE-A EM PROCESSO ADMINISTRATIVO QUE ASSEGURARA O CONTRADITORIO
E A AMPLA DEFESA A CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n°® 14.133, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.
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13.3. As sancdes definidas nos SUBITEM 13.1 poderao ser aplicadas pela Presidéncia
da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS.

13.4. Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados do pagamento devido
pela CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS. Se o valor do pagamento devido n&o for
suficiente, a diferenca seré recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar da aplicacdo da sancéo.

13.5. Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
previstas nos SUBITENS 13.1.5 e 13.1.7 cumulativamente com a multa cabivel.

13.6. As penalidades somente serdo aplicadas apdés regular processo
administrativo, em que se garantira a observancia dos principios do contraditério e da
ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

14. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes desta CONTRATACAO correrdo integralmente
por conta de dotacdo orcamentaria propria da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, sob
0 numero 01100.0103100200.141 - 33903900000— Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. O CRITERIO DE JULGAMENTO SERA O DE MENOR PRECO GLOBAL
MENSAL DO LOTE, devendo ser observadas as especificacdes e demais condi¢cdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como no Edital.

16. CONSIDERACOES FINAIS

16.1. Sera considerada vencedora do certame a licitante que, apés analise
da proposta de preco e dos documentos de habilitacdo, atendidas as exigéncias
do Edital e seus anexos, houver ofertado o menor preco por item mensal dos servi¢os

objeto deste Termo de Referéncia,

16.2. A Contratada dever4a observar todas as disposicbes legais e
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regulamentares pertinentes, inclusive da legislacdo trabalhista em relacdo aos seus
empregados designados para a prestacao dos servicos;

16.3. A LICITANTE DEVERA APRESENTAR PROPOSTA QUE CONTEMPLE
TODOS OS CUSTOS PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS, ORA LICITADOS.
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ANEXO Il
MODELO EXEMPLIFICATIVO DE COMPOSICAO DE PROPOSTA

Referéncia:

Processo n° 014/2024

Edital de Licitacdo n° 003/2024

Pregéao Eletrénico

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL MENSAL DO LOTE

Nome da EmpPresa (PrOPONENTE): ... ...ttt e e
CN P - e e
ENAEreC0 COMPIETO: . ... et
Telefone/ fax/ @-Mall: ...

LOTE UNICO
Item Quantidade Especialidade do servigo Va'ﬂegggfrio Valor Total
01 08 Atendente
02 01 Auxiliar Administrativo |
03 01 Auxiliar Administrativo Il
04 01 Auxiliar de Manutencéo Geral
05 04 Auxiliar de Servigos Gerais
06 01 Jardineiro
07 02 Motorista
08 02 Porteiro | (Diurno)
09 04 Porteiro Il (Noturno)
10 02 Técnico em Suporte de Informéatica
11 02 Vigia Diurno

VALOR GLOBAL MENSAL

VALOR GLOBAL MENSAL: R$ 0,00 (VALOR POR EXTENSO).
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OBSERVACOES:
1. DECLARO que os servicos ofertados obedecem a todas as condigcbes
estabelecidas no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital Pregdo Eletronico n°

001/2024, responsabilizando-me pela veracidade desta informacéao.

2. DECLARO que aceito todas as disposicdes contidas no Edital do referido
Pregao e seus Anexos.

3. DECLARO que os precos contidos na proposta comercial incluem todos os
custos e despesas diretas e indiretas, mdo de obra, combustiveis, taxas, impostos,
seguros, encargos sociais, administracdo, trabalhistas, previdenciarios, contribuicoes
para fiscais, e outros que venham a incidir sobre o objeto.

4. DECLARO para os devidos fins de Direito que os valores apresentados sao
de fato aqueles praticados no mercado, tendo pleno conhecimento de que na hip6tese
de referido orcamento causar danos a administracdo publica, essa empresa podera

ser responsabilizada. (Acérddo 2262/2015- Plenario, TC 000.224/2010-3, relator Ministro Benjamin
Zymler, 9.9.2015).

VALIDADE DE PROPOSTA: ....coiiiiiiiiinnnnn. (prazo por extenso) dias, contados da

data de sua apresentacéo.
Obs.: (minimo de 60 dias, a contar da data prevista da Sessdo Publica definida no Edital).

(Cidade)-(Estado), (dia) de (Més) de 2024.

Assinatura do representante legal da empresa.




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO II-A
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

Referéncia:

Processo n° 014/2024

Edital de Licitacdo n° 003/2024

Pregéao Eletrénico

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL MENSAL DO LOTE

IDENTIFICACAO DA CONVENGAO COLETIVA TRABALHO (em vigéncia):

TEM CARGO QTDE UNE%\Rlo TOTALRI\fENSAL
1 Atendente 8
2 Auxiliar Administrativo | 1
3 Auxiliar Administrativo Il 1
4 | Auxiliar de Manutengdo Geral | 1
5 Auxiliar Servigos Gerais 4
6 Jardineiro 1
7 Motorista 2
8 Porteiro | - Diurno 2
9 Porteiro Il - Noturno 4
10 | Técnico em Suporte Informatica 2
11 Vigia 2

VALOR GLOBAL MENSAL 28

A COMPOSICAO DA PLANILHA A SEGUIR, DEVERA OBRIGATORIAMENTE SER
APRESENTADA POR CARGO.
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Planilha de Custos e Formacao de Preco

| - Composicdo da Remuneracao

Saléario

Cargo/ Funcéao Carga Horaria Base

Total da
Remuneracao

Convencao Coletiva
Trabalho — CCT
em VIGENCIA

....... (nome do cargo)......... | (...eenens)

Adicional Noturno

Total do Salario

Il - Encargos Sociais Incidentes Sobre a Remuneracao (R$)

Grupo A - Encargos Sociais e Trabalhistas

% (Percentual)

R$ (valor)

INSS

FGTS

SESI ou Sesc

Senai ou Senac

Sebrae

Incra

Salario Educagéo

RAT (Risco Ambiental de trabalho)

Total do Grupo A - Encargos

Grupo B

13°

Férias (sem Abono de 1/3)

Auxilio Enfermidade

Férias Sobre Licenca Maternidade

Faltas Legais

Licenca Paternidade

Acidente de Trabalho

Aviso Prévio Trabalhado

Total do Grupo B

Grupo C

Aviso Prévio Indenizado

Indenizacdo Adicional (Lei 7.238/84, art 9°)

Indenizacdo (Resciséo sem justa causa - Multa de 40%)

Indenizacdo (Resciséo sem justa causa — Contribui¢cao)

Abono de Férias - 1/3 constitucional

Abono de Férias - 1/3 constitucional sobre licenca

Total do Grupo C

Grupo D

Incidencia do encargo do grupo A sobre o Grupo B




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Total do Grupo D

Grupo E

Incidencia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado

Incidencia do FGTS sobre o periodo médio de afastamento
superior a 15 dias motivado por acidente de trabalho

Incidencia do FGTS sobre 1/3 constituicional de férias

Total do Grupo E

Grupo F

Incidéncia dos encargos do grupo A sobre os valores
constantes da base de calculo referente ao salario Maternidade

Total do Grupo F

Total dos Encargos Sociais

Total da Remuneracéo + Encargos sociais

Il - Insumos

Uniforme

Auxilio Alimentag&o ‘ ..... n°de dias

Desconto auxilio alimentacdo (CCT Clausula 122 paragrafo 3°)

Vale transporte ‘ ..... n° de dias

Desconto VT 6% salario conforme Decreto 9.5247/87

EPI

Seguro de Vida

Plano Odontolégico

Contribuicdo Patronal

Total do Insumos

Total da Remuneragcdo + Encargos Sociais +
Insumos

IV - LDI

Despesas Indiretas

Despesas Administrativas/operacionais

Lucro

Total do Lucro e Despesas

Total da Remuneracdo + Encargos Sociais +
Insumos + LDI

Tributacéo
*Jurisprudéncia do TCU recomenda que nao devem integrar os custos com IRPJ e CSLL. Acérdao
1.319/2010 — 2 2 Camara, Acordio 1.696/2010 — 2 2 Camara, Acorddo 1.442/2010 — 2 2 Camara,
Acérddo 1.597/2010 — Plenério

ISSQN

PIS
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COFINS

Total dos Tributos Sobre o Faturamento

Valor Total Mensal
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ANEXO Il
MINUTA DO CONTRATO
e seu ANEXO UNICO

Referéncia:

Processo n° 014/2024

Edital de Licitacdo n° 003/2024

Pregéao Eletrénico

Critério de Julgamento: MENOR PRECO GLOBAL MENSAL

AoS ...... dias do més de ....... do ano de 2024, a CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS,
pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJMF sob o n°
64.480.643/0001-62, com sede na cidade de Passos, Minas Gerais, na Avenida Paulo
Esper Pimenta, 151, CEP 37904-012, neste ato representado pela sua Presidente,
VEREADORA ALINE GOMES MACEDO DE SOUZA, brasileira, casada, Assistente
Social, portadora do CPF n° 064.467.856-90 e RG MG - 13.224.419 SSP/MG,
residente e domiciliado na Rua Domingos Ferreira de Carvalho, n° 92, bairro
Penha Il, em Passos/MG, com fundamento na Lei Ordinaria Federal n°® 14.133, de 01
de abril de 2021 e suas alteracbes/ normatizacbes/ regulamentacbes; e
subsidiariamente, Lei complementar Federal n° 123/2006, e suas alteracdes/
normatizacbes/ regulamentacbes, e de acordo com as condicoes e exigéncias
estabelecidas neste Edital, seus anexos e Processo n° 014/2024, em face da proposta
vencedora apresentada na modalidade PREGAO ELETRONICO N° 001/2024, por
deliberacdo do PREGOEIRO da Camara Municipal de Passos, conforme Ata da Sesséo
Plblica e posteriormente HOMOLOGADA/ADJUDICADA pela Autoridade Superiora
em .../ ... /2024, conforme documento de fls. .... do referido Processo Licitatorio, e a
EMPreSa ...oovvvvvveeereriinn , ora designada CONTRATADA, inscrita no CNPJ sob o n°
........... , com sede ............, CEP ........., Municipio de .........., telefone: ..........., neste ato
representado pelo senhor ................ , portador da cédula de identidade n° ......... e do
CPF n° ... , RESOLVEM CELEBRAR O PRESENTE CONTRATO PARA
FORNECIMENTO CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO

DE SERVICOS TERCEIRIZADOS DE NATUREZA CONTINUA, COM DEDICACAO
EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL NECESSARIO
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PARA EXECUCAO DOS SERVICOS) NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE
PASSOS DE ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO I, AUXILIAR ADMINISTRATIVO I,
AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, JARDINEIRO,
MOTORISTA, PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO), TECNICO EM SUPORTE
DE INFORMATICA E VIGIA DIURNO, conforme condi¢des e especificacdes constantes no
Edital n°® 003/2024.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Constitui o objeto do presente instrumento contratual a CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS
DE NATUREZA CONTINUA, COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
(SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL NECESSARIO PARA EXECUCAO DOS
SERVICOS) NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS DE
ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO |, AUXILIAR ADMINISTRATIVO I,
AUXILIAR DE MANUTENC}AO GERAL, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
JARDINEIRO, MOTORISTA, PORTEIRO 1 (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO),
TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E VIGIA DIURNO, conforme
condicdes e especificacdes constantes no Edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA — DO VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor estimado deste CONTRATO é de R$ , (Valor por
extenso), correspondente a proposta ofertada pela CONTRATADA e condicbes
especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 O presente CONTRATO tera vigéncia até de ........... [ooii... / 2024 a ....... /... /
20..., contados a partir da data de sua assinatura e condi¢cdes especificadas no ANEXO
UNICO deste instrumento.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. Conforme condi¢Bes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO E DA MANUTENCAO DO
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EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
5.1. Conforme condicdes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.
CLAUSULA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1 As despesas decorrentes desta CONTRATACAO correréo integralmente por conta
de dotacdo orcamentaria propria da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, sob o nimero
01100.0103100200.140 - 33903900000— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATADA

7.1. Conforme condigdes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.
CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Conforme condicdes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.
CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1. O CONTRATO celebrado podera ser rescindido a qualguer momento, nos termos
dos Art. 137 a 139 da Lei 14.133/21 e suas sucessivas alteracdes posteriores, sem
direito a qualquer indenizacéao.

9.2. Formalizada a rescisdo, que vigorara a partir da data de sua comunicacdo a
CONTRATADA, esta entregard a documentacdo correspondente aos servicos
executados que, se aceitos pela Fiscalizacdo, serdo pagos pela CONTRATANTE,
deduzidos os débitos existentes.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10.1. Conforme condi¢bes especificadas no ANEXO UNICO deste instrumento.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA CESSAO

11.1 A CONTRATADA nao podera ceder ou transferir o contrato sem a autorizacéo




CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS
ESTADO DE MINAS GERAIS

expressa da Contratante, exceto nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FUNDAMENTACAO LEGAL E DOS CASOS
OMISSOS

12.1 O presente CONTRATO é regido pela Lei n°® 14.133/21, bem como pelas
cldusulas e condi¢cdes constantes do Edital do Pregdo Eletrénico n° 001/2024,
Processo Administrativo n°® 0014/2024.

12.2. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as
disposi¢Oes contidas na Lei n° 14.133/2021, e demais normas/ regulamentagdes
Federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cfes contidas na Lei
n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o foro da cidade de Passos/ MG para dirimir as questdes
decorrentes deste instrumento ou de sua execucdo, com renUncia expressa de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS PECAS INTEGRANTES DO CONTRATO

14.1. Independentemente de transcricdo, integram o presente CONTRATO, seu
ANEXO UNICO, o Edital do PREGAO ELETRONICO N° 001/2024 e seus anexos, a
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO e PROPOSTA COMERCIAL DA CONTRATADA,
no que estas nao conflitarem com o Edital.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO ACEITACAO
15.1. Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam 0 presente

instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus
efeitos juridicos e legais.
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Passos, de de 2024.

VEREADORA ALINE GOMES MACEDO DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal de Passos

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

N\ 0] 11 1=
CPF:

[\ (0] 1 ¢ 1=
CPF:
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ANEXO UNICO
DA MINUTA DO CONTRATO
Quadro de Especificacao/ Quantidade/ Preco do Objeto
Descricédo Detalhada do Objeto e sua Execucao
Demais Condi¢cbes estabelecidas no Edital

1. DO OBJETO

1.1. E objeto do CONTRATO é a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS TERCEIRIZADOS DE NATUREZA CONTINUA, COM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA (SEM FORNECIMENTO DE MATERIAL
NECESSARIO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS) NAS DEPENDENCIAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PASSOS DE ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO I, AUXILIAR
ADMINISTRATIVO Il, AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL, AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS, JARDINEIRO, MOTORISTA, PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO),
TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E VIGIA DIURNO, conforme condicées e
especificagbes constantes neste Anexo.

Item | Quantidade Especialidade do servigco Valt;/:el:]r;i;?rio Val\lﬂoern'ls'g][al
01 08 Atendente
02 01 Auxiliar Administrativo |
03 01 Auxiliar Administrativo Il
04 01 Auxiliar de Manutengéo Geral
05 04 Auxiliar de Servigos Gerais
06 01 Jardineiro
07 02 Motorista
08 02 Porteiro | (Diurno)
09 04 Porteiro Il (Noturno)
10 01 Técnico em Suporte de Informética
11 02 Vigia Diurno
VALOR GLOBAL MENSAL
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2. DA ESPECIFICA(}AO DO OBJETO
2.1. DO QUANTITATIVO, DESCRIQAO DA FUNQAO, JORNADA DE TRABALHO E
ESCOLARIDADE
ITEM Descrigao
CONTRATACf\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE
ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS,
1.1 JARDINEIRO, MOTORISTA, PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO), VIGIA
DIURNO, TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E AUXILIAR DE MANUTENCAO
GERAL.
Jornada
de Escolaridade minima
Qtde Descrigao trabalho . .
exigida
semanal/
horas
08 Atendente 30 Ensino Fundamental
1.1.1 Completo
Auxiliar Administrativo | 30 Ensino Fundamental
01
1.1.2 Completo
01 Auxiliar Administrativo Il 40 Ensino Fundamental
1.13 Completo
Auxiliar de Servigos Gerais 40 Sem escolaridade
04 .. . .
1.14 minima exigida
Jardineiro 40 Sem escolaridade
01 . . .
1.15 minima exigida
02 Motorista 30 Ensino Fundamental
1.1.6 Completo
Porteiro | (Diurno) 12X 36 Sem escolaridade
02 .. . .
1.1.7 minima exigida
Porteiro Il (Noturno) 12X 36 Sem escolaridade
04 .. . .
1.1.8 minima exigida
02 Técnico em Suporte de | 30 Ensino Superior
1.1.9 Informatica Completo
02 Vigia Diurno 12x36 Sem escolaridade
1.1.11 minima exigida
o1 Auxiliar de Manutengdo Geral 40 Sem escolaridade
1.1.12 minima exigida
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3.2 - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

3.2.1 — ATENDENTE (horério de trabalho: Das 07 as 13 horas ou das 12 as 18
horas de 22 a 62 feira)

3.2.1.1 - Controlar a entrada e saida de visitantes e equipamentos;
3.2.1.2 - Receber e interagir com o publico externo a instituicdo, area de trabalho ou
unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e colaborativa para a prestacdo de

informagdes e no encaminhamento ao local desejado;

3.2.1.3 — Prestar atendimento telefénico, encaminhando ligacdes, dando informacdes
ou buscando autorizacéo para a entrada de visitantes;

3.2.1.4 — Zelar pelo equipamento de telefonia, estabelecendo liga¢des internas e
externas, recebendo e transferindo chamadas para o ramal solicitado;

3.2.1.5 - Transmitir informacgdes corretamente;
3.2.1.6 - No servico de atendente inclui efetuar registro e manter controle de todas as
visitas efetuadas, registrando nome, horarios e assunto, inclusive em eventos

realizados pela Camara Municipal de Passos;

3.2.1.7 - Manter-se atualizado sobre a organizacdo, departamentos, pessoas e eventos
de sua area;

3.2.1.8 - Zelar pela guarda, conservacdo, manutencéo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

3.2.1.9 - O atendente deve executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou
a critério de seu superior.

3.2.2 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO I (horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a
62 feira)

3.2.2.1 - Desenvolver atividades de apoio na area administrativa dando suporte as
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atividades da Camara Municipal;

3.2.2.2 — Desenvolver e preparar expedientes administrativos que fizerem necessarios
nos diversos setores;

3.2.2.3 - Controlar a entrada e saida dos funcionarios com acompanhamento do registro
do ponto diéario;

3.2.2.4 - Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e
facilitar a obtencdo de dados, documentos ou outras solicitacdes dos superiores;

3.2.2.5 - Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por
técnicos na area administrativa;

3.2.2.6 - Atuar como responsavel pela fiscalizacdo e manutencdo da ordem nos
setores;

3.2.2.7 - Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; aparelhos de
fax; maquinas fotocopiadoras/ duplicadoras, microcomputadores e outros;

3.2.2.8 - Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;

3.2.2.9 - Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizacdo dos equipamentos e
instrumentos utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia os servicos
de manutencéao;

3.2.2.10 - Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros,
publicacdes e outros documentos, para possibilitar controle e consultas;

3.2.2.11 - Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte,
livros e outros, através de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios
de empréstimos e devolugdes e afixar materiais de divulgacdo em editais, quando
necessario;

3.2.2.12 - Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utlizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

3.2.2.13 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
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Vs

3.2.3 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO II (horério de trabalho: 08 as 18 horas de 22 a
62 feira)

3.2.3.1 - Desenvolver atividades de apoio na area administrativa dando suporte as
atividades da Camara Municipal;

3.2.3.2 — Desenvolver e preparar expedientes administrativos que fizerem necessarios
nos diversos setores;

3.2.3.3 - Controlar a entrada e saida dos funcionarios com acompanhamento do registro
do ponto diéario;

3.2.3.4 - Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e
facilitar a obtencdo de dados, documentos ou outras solicitagdes dos superiores;

3.2.3.5 - Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por
técnicos na area administrativa;

3.2.3.6 - Atuar como responsavel pela fiscalizacdo e manutencdo da ordem nos
setores;

3.2.3.7 - Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; aparelhos de
fax; maquinas fotocopiadoras/ duplicadoras, microcomputadores e outros;

3.2.3.8 - Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;
3.2.3.9 - Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizacdo dos equipamentos e
instrumentos utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia os servigos

de manutencéo;

3.2.3.10 - Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros,
publicacdes e outros documentos, para possibilitar controle e consultas;

3.2.3.11 - Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte,
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livros e outros, atraves de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios
de empréstimos e devolucbes e afixar materiais de divulgacdo em editais, quando
necessario;

3.2.3.12 - Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

3.2.3.13 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

3.2.4 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS/LIMPEZA (horéario de trabalho: 08 as 17
horas de 22 a 62 feira)

3.2.4.1 — Efetuar a limpeza e manter em ordem salas, corredor, patios, banheiros,
cozinha, recepcdo e outras dependéncias, varrendo, tirando o pé e encerando,
limpando e lustrando moveis, lavando vidracas, utensilios e instalacdes, providenciando
0 material e produtos necessarios para manter as condi¢cdes de conservacao e higiene

requeridas;

3.2.4.2 - Executar tarefas manuais rotineiras que exijam esforco fisico. Realizar todos
os tipos de movimentacdo de moveis e equipamentos seguindo orientacao;

3.2.4.3 - Executar, quando necessario, servico de limpeza e/ou manutencéo em geral;

3.2.4.4 - Realizar a higienizacdo e a desinfeccdo em areas, moéveis, objetos e
equipamentos sob sua responsabilidade;

3.2.4.5 - Zelar pelas condi¢gBes de acondicionamento e destino de matérias de limpeza,
3.2.4.6 — Cuidar da cozinha, com a preparacao de café, chas e afins.

3.2.4.7 - Demais fung0es e tarefas correlatas.

3.2.5 - JARDINEIRO (horério de trabalho: 07 as 16 horas de 22 a 62 feira)

3.2.5.1 — Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como sementes,

N\
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estacas, brotos, rizomas, entre outros;

3.2.5.2 — Repicar, transplantar, deslocar, podar;

3.2.5.3 - Capinar, implantar, manter e reformar jardins;

3.2.5.4 - Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e produ¢cao de mudas;
3.2.5.5 - Zelar pela guarda e conservacao dos materiais e equipamentos de trabalho;

3.2.5.6 - Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme orientagcdo da
chefia imediata.

3.2.6 —= MOTORISTA (horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.6.1 — possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, categorias “A” e “B” (ou
superior);

3.2.6.2 — Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;
3.2.6.3 — Manter os veiculos em perfeita condicdo de funcionamento, comunicando
qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o0 mesmo até que
se realize o conserto.

3.2.7 = PORTEIRO | (DIURNO) (horario de trabalho: 07 as 19 horas)

3.2.7.1 — Controlar a movimentacdo e permanéncia de pessoas como medida de
seguranga, veiculos e bens materiais procedendo a identificacdo e registros dos
mesmos quando exigidos;

3.2.7.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacgoes;

3.2.7.3 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela
Camara Municipal, para permitir ou impedir o acesso as dependéncias da Instituicéo;

3.2.7.4 - Efetuar inspecédo pelo prédio e imediacbes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela
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guarda das chaves;

3.2.7.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrénica em geral,

3.2.7.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de téxicos, tentativa de

furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos;

3.2.7.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacao;

3.2.7.8 - Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuarios;

3.2.7.9 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.2.7.10 - Participar de programa de treinamento quando convocado;

3.2.7.11 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

3.2.8 = PORTEIRO Il (NOTURNO) (horario de trabalho: 19 as 07 horas)

3.2.8.1 — Controlar a movimentacdo e permanéncia de pessoas como medida de
seguranca, veiculos e bens materiais procedendo a identificacdo e registros dos
mesmos quando exigidos;

3.2.8.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacoes;

3.2.8.3 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela
Céamara Municipal, para permitir ou impedir 0 acesso as dependéncias da Instituicao;

3.2.8.4 - Efetuar inspecdo pelo prédio e imediacdes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela

guarda das chaves;

3.2.8.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrbnica em geral;
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3.2.8.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de toxicos, tentativa de
furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos;

3.2.8.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacéo;

3.2.8.8 - Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuarios;

3.2.8.9 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.2.8.10 - Participar de programa de treinamento quando convocado;

3.2.8.11 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

3.2.9 — TECNICO DE INFORMATICA — SUPORTE EM SISTEMA DE INFORMAGCOES
(horario de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.9.1 — Prestar auxilio nas atividades referentes a area de tecnologia da informacéo;
3.2.9.2 - Ajudar na operacao e administracao dos recursos tecnoldgicos;

3.2.9.3 - Auxiliar nas atividades de disponibilizacdo dos contetdos informativos da
Camara Municipal nas paginas da Internet e Intranet, sob a supervisdo da area de

informatica;

3.2.9.4 - Acompanhar as atividades de programacao de sistemas, configuracdo de
software e atualizacéo;

3.2.9.5 - Auxiliar nas atividades de instalagéo e configuracdo de microcomputadores e
seus periféricos;

3.2.9.6 - Acompanhar servicos de infraestrutura de rede;
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3.2.9.7. Auxiliar na configuracao e elaboracao de videos de cunho informativo;

3.2.9.8 - Apresentar diploma ou certificado de conclusdo de curso superior em area
correlata ao desempenho da fungéo.

3.2.9.9 - Executar outras atividades de mesma natureza e complexidade que compdem
as atribuicdes da area.

3.2.10 - TECNICO DE INFORMATICA - SUPORTE DE DIVULGACAO
INSTITUCIONAL (horario de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.10.1 — Prestar auxilio nas atividades referentes a &rea de tecnologia da informacéo;
3.2.10.2 - Auxiliar nas atividades de disponibilizacdo dos contetdos informativos da
Camara Municipal nas paginas da Internet e Intranet, sob a supervisdo da area de
informética;

3.2.10.3 - Acompanhar servicos de infraestrutura de rede;

3.2.10.4. Apresentar diploma ou certificado de conclusdo de curso superior em area
correlata ao desempenho da fungéo.

3.2.10.5 Realizar a gestdo das redes sociais institucionais, monitorando as midias
sociais e administrando atividades de relacionamento com publico/seguidores;

3.2.10.6 Elaborar planejamento estratégico de marketing digital,

3.2.10.7 Desenvolver producéo de conteudo, com criacao e edicdo de videos e artes de
cunho informativo;

3.2.10.8 Assisténcia na transmisséo de contetdos gravados e ao vivo da TV Camara;

3.2.10.9 Fornecimento de material de midia relacionado as Sessfes Legislativas para
0s parlamentares;

3.2.10.10 Realizar gravacOes e fotos externas, para fomentar conteddos em eventos
publicos no Municipio;
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3.2.10.11 Demais atividades compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.
3.2.11 - VIGIA DIURNO (horério de trabalho: 07 as 19 horas)

3.2.11.1 Encarregado pela seguranca e vigilancia do Prédio, bem como dos servidores,
vereadores e funcionarios;

3.2.11.2 Zelar pela guarda do patriménio observando o comportamento e
movimentacao de pessoas para prevenir perdas, acidentes e outras anormalidades.

3.2.11.3 Controlar o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e encaminhando-os
aos locais desejados.

3.2.11.4 Realizar a seguranca das Sessdes Legislativas e suporte a todos os
parlamentares;

3.2.10.5 Realizar monitoramento do Sistema Interno de Cameras de Seguranca.

3.2.12 — AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL (horéario de trabalho: 08 as 18 horas
de 22 a 62 feira)

3.2.12.1 Atividades de manutencédo predial em geral,

3.2.12.2 Testes para identificar e localizar defeitos na instalacéo;

3.2.12.3 Manutencéo preventiva e corretiva de rede elétrica, hidraulica, hidrossanitaria,
de pintura, carpintaria, marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeracao;

3.2.12.4 Servigos de manutencgéo geral e pequenos reparos;

3.2.12.5 Contribuir na limpeza, conservagdao e organizacdo, bem como oferecer um
suporte técnico e operacional para as tarefas rotineiras do ambiente.
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4. DA AREA (DIMENSAO ESTRUTURAL) DO PREDIO DA CAMARA MUNICIPAL DE
PASSOS

4.1. Os servicos contratados, serdo prestados no Prédio do Poder Legislativo Municipal,
0 qual conta com estrutura de 2.480,29 m?, dividida em dois pavimentos, dos quais nao
possuem escadas, apenas rampas.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.2  S&o obrigacfes da Contratante:

5.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

5.1.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o0 nome dos empregados eventualmente
envolvidos e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

5.1.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos,
fixando prazo para sua correcdo, certificando-se que as solucbes pore la
propostas sejam as mais adequadas;

5.1.4. Nado permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada
pela autoridade do 6rgdo para o qual o trabalho seja prestado e desde que
observado o limite da legislacéo trabalhista;

5.1.5. Pagar a contratada, o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.1.6. Efeturar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal da
contratada, no que couber, em conformidade com a IN 05/2017 SEGES/MP;

5.1.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais
como:

5.1.7.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,
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devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como
nos servicos de recepcdo e apoio ao USUario;

5.1.7.2. Direcionar a contratracdo de pessoas para trabalhar na empresa
Contratada;

5.1.7.3. Promover ou aceitar o desvio de funcdo dos trabalhadores da
contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacédo a funcdo especifica para a qual
o trabalhador foi contratado;

5.1.7.4. Considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens;

5.1.8. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdénciarias e FGTS, especialmente:

5.1.8.1. A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respective
adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacdo e auxilio-saude,
quando for devido;

5.1.8.2. O recolhimento das contribuicbes previdénciarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execucao dos servigos contratados,
a fim de verificar qualquer irregularidade;

5.1.8.3. O pagamento de obrigacGes trabalhistas e previdénciarias dos
empregados dispensados até a data da extincdo do contrato;

5.1.9. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestacdo dos servicos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel
por igual periodo, ap0s a extingédo ou rescisao do contrato;

5.1.10. Fornecer por escrito as informagbes necessarias para O
desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

5.1.11. Realizar avaliacGes periodicas da qualidade dos servicos, ap0s 0 seu
recebimento;

5.1.12. Arquivar, dentre outros documentos, especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de
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inspecao técnica apos o recebimento do servigco e notificacbes expedidas;

5.1.13. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos
e instalagbes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela
Contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servico for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA DEVE CUMPRIR TODAS AS OBRIGACOES CONSTANTES
NO TERMO DE REFERENCIA, SEUS ANEXOS E SUA PROPOSTA, ASSUMINDO
COMO EXCLUSIVAMENTE SEUS OS RISCOS E AS DESPESAS DECORRENTES
DA BOA E PERFEITA EXECUCAO DO OBJETO e, ainda:

6.1.2 A CONTRATADA devera obedecer as normas e decisbes de Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalente
das categorias abrangidas pelo contrato das diversas categorias;

6.1.3. A CONTRATADA ¢é responsavel pelos encargos sociais, trabalhistas,
previdénciarios, tributérios, fiscais e comerciais;

6.1.4. Manter os seus empregados devidamente identificados por uniforme;

6.1.5. Responder, nos prazos legais, em relacdo aos seus funcionarios, por todas as
despesas decorrentes da execucdo do servico e por outras correlatas, tais como
salarios, seguros de acidentes, indenizacdes, tributos, vale-refeicdo, vale-transporte,
uniformes, crachas e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder
Publico;

6.1.6. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias da Camara de Vereadores;

6.1.7. Fornecer no minimo 02 (duas) pecas de uniformes para cada funcionério,
sujeitos a aprovacdo da Camara Municipal;

6.1.8. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais, NAO TRANSFERE & CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento e nem podera onerar o objeto do Contrato, limitando-se ao disposto no Art.
121, da Lei 14.133/2021;
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6.1.9. A CONTRATADA é responsavel pela disponibilidade financeira imediata para
despesas de diarias de viagens fora do Municipio, resultants da execucéao do objeto;

6.1.10. A CONTRATADA atenderd a solicitagdo para ORDEM DE SERVICO em
prazo nao superior a 24 horas, podendo ocorrer retardamento do atendimento desde
que justificado junto a Camara Municipal, que a seu critério aceitara ou nao;

6.1.11. Todo e qualquer prejuizo causado ao patrimbnio da Camara Municipal de
Passos, sera de uUnica e inteira responsabilidade da CONTRATADA, salvo quando
decorrrente de culpa de funcionarios da CONTRATANTE ou de terceiros a seu servico,
de acordo com as normas previstas no Codigo Civil Brasileiro;

6.1.12. A CONTRATADA ¢é obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, 0s vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas em
decorréncia da prestacao dos servi¢os contratados;

6.1.13. A CONTRATADA se obriga a executar, imediatamente, por iniciativa prépria
ou solicitacdo da fiscalizacdo, os reparos, correcdes, remocdes, reconstrucdes ou
substituicdes que se fizerem necessério, inclusive a substituicdo de pessoal nas folgas,
descanso remunerado e feriados de seu pessoal empregado na execucao do contrato,
sem Onus para a Camara Municipal de Passos;

6.1.14. A CONTRATADA é responsavel pelas infracdes de transito, cujo conductor
faca parte de seu quadro de funcionarios, com obrigatoriedade de pagamento e
apresentacao do recibo de quitagcdo de multas e/ou despesas en desobediéncia ao
Caodigo de Transito Brasileiro, além de outras medidas necesséarias para atendimento
ao referido Cadigo;

6.1.15. Nos precos a serem ofertados na proposta comercial, deverdo ser
considerados todos 0s encargos e custos, diretos e indiretos, incidents sobre cada item
do objeto da contratacdo, nada mais podendo ser repassado a CONTRATANTE, a
qualquer titulo, ressalvados o0s casos eventualmente previstos neste Termo de
Referéncia;

6.1.16. A CONTRATADA devera fornecer controles de presenca de horarios, e
prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela Camara Municipal de
Passos, relacionados ao objeto deste certame, além de outras informagdes que se
fizerem necessarias durante a execu¢ao do contrato;

6.1.17. A CONTRATADA devera seguir rigorosamente as normas e padrdes
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estabelecidos em lei para prestacao dos servi¢os, ndo podendo conter quaisquer vicios
ou imperfeicoes;

6.1.18. A CONTRATADA se obriga a aceitar modificacdes e/ou alteragoes
quantitativas do contrato, desde que mantido o equilibrio econémico-financeiro;

6.1.19. A CONTRATADA se obriga a cumprir rigorosamente 0s prazos para inicio
de execucdo e término dos servicos constants desta licitacao;

6.1.20. A CONTRATADA ¢ responsavel pela execucdo de medidas preventivas
contra acidentes de trabalho e contra danos aos seus funcionarios, a terceiros e a
Camara Municipal de Passos;

6.1.21. A CONTRATADA ¢ obrigada a fornecer a seus colaboradores, empregados
ou contratados, uniformes e todos os EPI's (equipamentos de protecao individual) e
EPC’s (equipamentos de protecao coletiva) necessarios ao desempenho das fungdes
exigidas para a execucdo do objeto deste certame, bem como instrui-los quanto ao uso
adequado dos mesmo e a fiscalizar o correto uso, garantindo a seguranca do trabalho;

6.1.22. A CONTRATADA devera retirar ou substituir, no prazo maximo de quarenta
e oito horas, qualquer funcionario que ndo esteja atendendo adequadamente suas
fungbes perante a Camara Municipal de Passos;

6.1.23. A CONTRATADA mantera, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, as mesmas condi¢cdes de habilitacéo e qualificacdo exigidas nesta licitacao,
durante toda a vigéncia do contrato;

6.1.24. A CONTRATADA manteré funcionario, com enderec¢o na cidade de Passos,
para atender as necessidades da CONTRATANTE, o qual sera formalmente indicado
como PREPOSTO, que representard a empresa perante & Camara Municipal de
Passos, durante a execucgéo do contrato, ndo sendo admito que este esteja no quadro
de funcionarios prestadores de servi¢cos designados na Camara Municipal de Passos.

6.1.25. A CONTRATADA responde civil e administrativamente pela manutencao
em seu quadro permanente de responsavel técnico de nivel superior competente para
attender a legislacéo pertinente ao respective Conselho da Categoria, néo respondendo
a CONTRATANTE, sequer de forma subsidiaria, por qualquer inadimplemento
contractual entre a licitante e o responsavel técnico;
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6.1.26. A CONTRATADA ¢é responsavel pelo comparecimento do funcionario no
local e horario definido;

6.1.27. A CONTRATADA devera fazer seguro de vida aos seus funcionarios
conforme CONVENC}AO COLETIVA DE TRABALHO - CCT;

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1. A execucdo do objeto sera acompanhada, controlada, fiscalizada e
avaliada pelo servidor responsavel pela Secretaria de Apoio Administrativo,
Financeiro e Contabil da Camara Municipal de Passos ou servidor por ele
designado, o qual exercerd a funcdo de GESTOR,;

8.2. O responsavel supracitado, nomeara FISCAL do contrato, que procedera
todas as anotagfes das ocorréncias, relacionadas com a prestacao dos servicos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou das
impropriedades observadas;

8.3. O recebimento definitivo dos servicos somente se efetivara com o atestado
pelo gestor/fiscal de que foram atendidas todas as exigéncias e condicfes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e de que foram cumpridas todas as
demais obrigacfes previstas para sua execucao;

8.4. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Camara Municipal de Passos,
nao excluindo ou reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na sua ocorréncia, hdo implicara
corresponsabilidade da Camara Municipal de Passos ou de seus agentes;

8.5. Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto contratado,
deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem quaisquer 0nus
adicionais para a CONTRATANTE;

8.6. A CONTRATADA permitira e facilitara a fiscalizacdo dos trabalhos pela
Secretaria Administrativa, Financeira e Contabil da Camara Municipal de Passos,
a insepcdo do pessoal, do quadro de horério, dos pagamentos de salarios e
outras verbas trabalhistas, do recolhimento de tributos federalis, estaduais e
municipais;
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8.7. A CONTRATADA manterd os registros necessarios a comprovacao pela
Camara Municipal de Passos dos servi¢os prestados, em quantidade e valor;

8.8. A CONTRATADA deve informar toda e qualquer excepecionalidade
ocorrida durante a prestacdo dos servicos e no cumprimento das clausulas
constants no CONTRATO, e assistir a Camara Municipal de Passos, sempre que
solicitada, para que sejam tomadas as providéncias necessarias;

8.9. A CONTRATADA devera proceder o controle dos horarios de trabalho dos
funcionarios através de registro de ponto eletrdnico, que devera ser instalado as
suas custas, nas dependéncias da Camara Municipal de Passos.

9. DO RECEBIMENTO/ACEITAGAO DO OBJETO

9.1. O Objeto sera recebido pelo FISCAL do contrato, que verificara se 0s servicos
foram devidamente prestados e em conformidade com as especificacdes definidas no
edital;

9.2. O recebimento provisorio ou definitive ndo exclui a responsabilidade civil pela
solidez e seguranca do servico, nem ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato, dentro dos limites estabelecidos pela Lei e pelo edital,

9.3. Os servicos executados serdo recebidos pelo FISCAL, nos termos do Art. 140 da
Lei 14.133/2021.

9.4. O Objeto desta licitacdo ndo seré recebido se estiver em desacordo com o disposto
no Edital;

9.5. A aceitacdo dos servicos ndo isenta a contratada da responsabilidade pela
ineficiéncia dos servicos executados ou diferenca entre o numero de horas cobradas e
as efetivamente prestadas, verificados posteriormente a aceitacao;

9.6. A Camara Municipal de Passos podera, a qualquer momento, recursar o
recebimento do objeto em desacordo com as especificagcdes exigidas em lei ou no
Edital, em decorréncia de laudo de pessoal técnico e exclusive critério de avaliacao;

9.7. Na eventualidade da Camara Municipal recursar o recebimento do objeto por estar
ele em desacordo com as especificacdes exigidas, ndo se responsabilizara por nenhum
gasto;

9.8. A aceitacao definitive precedera de avaliacdo realizada pelo Fiscal do contrato, que
por seus conhecimentos técnicos, observando as especificacbes exigidas, emitira
aceitagao.

10. DO PAGAMENTO
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10.1. A CONTRATADA permite a Camara Municipal de Passos, efetuar desconto dos
valores referentes a multas e demais sancfes pecuniarias previstas no edital,
diretamente dos créditos que |he sédo devidos;

10.2. A Camara efetuara os pagamentos pela prestacdo dos servicos, no prazo e
condicOes estabelecidos no edital e seus anexos;

10.3. O pagamento serd efeutado por meio de depdsito bancério ou por outro meio
que vier a ser acordado entre as partes, apos a prestacdo dos servicos e sua aceitacdo
definitive pela Camara Municipal de Passos, no prazo maximo de 10 (dez) dias a
contar, ainda, da entrega da correspondente nota fiscal (corretamente preenchida) a
Secretaria de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil da Camara Municipal de
Passos;

10.4. A liquidacdo da despesa se dard com o reconhecimento formal pelos
responsaveis da Camara Municipal de Passos pelo gerenciamento do contrato, de que
os servicos foram prestados de forma efetiva e satisfatoria;

10.5. A Camara Municipal de Passos nédo efetuara, em nenhuma hip6tese, pagamento
antecipado;

10.6. A nota fiscal deverd ser emitida pela CONTRATADA, em inteira conformidade
com as exigéncias legais e contratuais, especialmente com as de natureza fiscal, com
destaque, quando exigiveis, das retencdes tributarias;

10.7. O pagamento a CONTRATADA nao sera efetivado caso esta ndo encaminhe a
Camara Municipal de Passos a nota fiscal corretamente preenchida;

10.8. A CONTRATANTE, identificando quaisquer divergéncias na nota fiscal,
especialmente no que tange a precos e quantitativos, devera devolvé-la a
CONTRATADA para que sejam feitas as correcdes necessarias, reabrindo-se o prazo
de 10 (dez) dias para pagamento, a partir da apresentacdo da nova nota fiscal,

10.9. O pagamento realizado pela Camara Municipal de Passos ndo implicara prejuizo
da CONTRATADA em reparar toda e qualquer falha que se apurar em decorréncia da
execucao do objeto, nem excluird as responsabilidades legais pertinentes;

10.10.0 pagamento efetuado n&o implicard ainda, reconhecimento pela Camara
Municipal de Passos de adimplemento por parte da CONTRATADA relativamente as
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obrigacdes que lhe sdo devidas em decorréncia da execucao do objeto, nem novacao
em relacdo a qualquer regra constant das especificacdes deste Termo de Referéncia.

11. DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

11.1. Os precos serdo REPACTUADOS PARA MANUTENQAO DO EQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO, mediante solicitagio da CONTRATADA, acompanhada
de demonstracdo analitica da variacdo dos custos contratuais, por meio de
apresentacdo da PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS, DO NOVO
ACORDO, CONVENQAO COLETIVA DE TRABALHO - CCT, SENTENCA
NORMATIVA que a fundamente, respeitando obrigatoriamente:

16.3.1. O interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacédo da
proposta vencedora da Licitagdo ou da data da ultima repactuacéo;

16.3.1.1. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacao,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagdo de custos que
tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de
mao de obra e os decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos servicos.

16.4. A Cémara Municipal de Passos ndo se vinculard as disposi¢cdes contidas em
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de matéria néo
trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados
do contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para
0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

16.5. A Camara Municipal de Passos nao se vincula as disposicdes previstas nos
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacdes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracéo Publica.

16.6. NENHUM PAGAMENTO DE REVISAO NOS PRECOS SERA AUTORIZADO
SEM O DEVIDO ADITAMENTO CONTRATUAL.

17. DO CONTRATO (DURACAO, ASSINATURA, GARANTIA E ALTERACOES)
17.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a partir da data de sua
assinatura, PODENDO SER PRORROGADO POR IGUAIS E SUCESSIVOS

PERIODOS, até o limite estabelecido no Art. 107 da Lei 14.133/ 2021;

17.2. Apés a HOMOLOGACAO DO OBJETO DESTE PROCESSO, a Licitante
vencedora sera convocada para assinatura do contrato;
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17.2.1. A CONTRATADA DEVERA apresentar GARANTIA CONTRATUAL,
podendo optar por uma das seguintes modalidades:

e) CAUGCAO EM DINHEIRO OU EM TIiTULOS DA DIiVIDA PUBLICA EMITIDOS
SOB A FORMA ESCRITURAL, mediante registro em sistema centralizado de
liguidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados por seus
valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia;

f) SEGURO-GARANTIA;

b.1) Caso opte por esta modalidade, obriga-se a LICITANTE VENCEDORA apresenta-
lo no prazo de 30 (trinta) dias, contado da data de homologacao da licitacéo e
anterior a assinatura do contrato.

b.2) O prazo de vigéncia da apolice seré igual ou superior ao prazo estabelecido no
contrato principal e devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia deste
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

b.3) O seguro-garantia continuard em vigor mesmo se 0 contratado nao tiver pago o
prémio nas datas convencionadas.

b.4) Sera permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovacao
ou de aniversario, desde que mantidas as mesmas condi¢cdes e coberturas da apdlice
vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto.

b.5) Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracdo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela
Administracao.

g) FIANCA BANCARIA emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente
autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

h) TITULO DE CAPITALIZACAO CUSTEADO POR PAGAMENTO UNICO, com
resgate pelo valor total.
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17.3. Ocorrendo recusa da licitante vencedora em assinar o contrato, 0 processo
licitatorio retornara ao Agente de Contratacdo para convocar a proxima licitante da lista
de classificacdo ou DECLARAR FRUSTRADA A LICITACAO;

17.4. O Contrato a ser assinado ndo podera ser objeto de caugdo ou de qualquer
operacao financeira pela CONTRATADA;

17.5. Verificados o acréscimo do valor contratual ou a prorrogacdo do contrato, a
garantia devera ser readequada ao valor correspondente.

17.6. O CONTRATO podera sofrer ACRESCIMOS/ SUPRESSOES até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento), em conformidade com a Lei n° 14.133/ 2021.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. PELA INEXECUCAO TOTAL OU PARCIAL DO SERVICO, a Céamara
Municipal de Passos pode aplicar aCONTRATADA as seguintes sancoes:

18.1.1. ADVERTENCIA, por faltas leves, assim entendidas aquelas que n&o
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

18.1.2. MULTA MORATORIA DE 3% (TRES POR CENTO) POR HORA DE
ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO DO OBJETO OU EM QUALQUER DE
SUAS ETAPAS, calculada sobre o preco global do contrato;

18.1.3. MULTA COMPENSATORIA DE 10% (DEZ POR CENTO) SOBRE O VALOR
TOTAL DO SERVICO, no caso de inexecuc¢ao parcial do objeto;

18.1.4. MULTA COMPENSATORIA DE 20% (VINTE POR CENTO) SOBRE O
VALOR TOTAL DO SERVICO, no caso de inexecucao total do objeto;

18.1.5. SUSPENSAO DE LICITAR E IMPEDIMENTO DE CONTRATAR COM O
ORGAO, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracéo Publica opera e
atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

18.1.6. DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR COM
A ADMINISTRACAO PUBLICA, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
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aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.1.7. RESCISAO DO CONTRATO, aplicavel independentemente da efetiva
aplicacao de qualquer das penalidades anteriores;

18.2. A APLICACAO DE QUALQUER DAS PENALIDADES PREVISTAS REALIZAR-
SE-A EM PROCESSO ADMINISTRATIVO QUE ASSEGURARA O CONTRADITORIO
E A AMPLA DEFESA A CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n® 14.133, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

18.3. As sancdes definidas nos SUBITEM 13.1 poderao ser aplicadas pela Presidéncia
da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS.

18.4. Os valores das multas aplicadas poderao ser descontados do pagamento devido
pela CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS. Se o valor do pagamento devido néo for
suficiente, a diferenca seré recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis a contar da aplicacao da sancéo.

18.5. Em face da gravidade da infracdo, poderdo ser aplicadas as penalidades
previstas nos SUBITENS 13.1.5 e 13.1.7 cumulativamente com a multa cabivel.

18.6. As penalidades somente serdo aplicadas ap0s regular processo
administrativo, em que se garantird a observancia dos principios do contraditorio e da
ampla defesa, na forma e nos prazos previstos em lei.

N\
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ANEXO IV
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. IDENTIFICACAO DE REQUISITANTE

Unidade Administrativa: Secretaria de Apoio Administrativo, Financeiro e Contabil
Responsavel pela Demanda: Priscilla Faria Baldini

E-mail: administrativo.secretario@camarapassos.mg.gov.br

Data: 02/02/2024

2. IDENTIFICAGAO DO PROBLEMA OU NECESSIDADE

A continuidade do atendimento dos servicos, visando atender adequadamente o0s
membros, servidores e visitantes desta Casa Legislativa, bem como desempenhar
corretamente as fungdes institucionais que competem a esta Camara de Vereadores. A
contratacdo torna-se necessaria para preenchimento da lacuna e atendimento da
demanda instalada, vez que esta Casa Legislativa ndo dispde ou dispGe de numero
insuficiente, em seu quadro de pessoal, de recursos humanos para o atendimento
dos servigcos requisitados. A necessidade das contratacdes serdo conforme demanda
para 0s seguintes cargos:

Jornada
de Escolaridade minima
Qtde Descri¢ao trabalho . .
exigida
semanal/
horas
08 Atendente 30 Ensino Fundamental
1.1.1 Completo
Auxiliar Administrativo | 30 Ensino Fundamental
01
1.1.2 Completo
Auxiliar Administrativo Il 40 Ensino Fundamental
01
1.1.3 Completo
Auxiliar de Servicos Gerais 40 Sem escolaridade
04 .. . .
1.14 minima exigida
1.15 |01 Jardineiro 40 Sem escolaridade
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minima exigida
02 Motorista 30 Ensino Fundamental
1.1.6 Completo
02 Porteiro | (Diurno) 12X 36 Sem escolaridade
1.1.7 minima exigida
04 Porteiro Il (Noturno) 12X 36 Sem escolaridade
1.1.8 minima exigida
Técnico em Suporte de| 30 Ensino Superior
02 -
1.1.9 Informatica Completo
02 Vigia Diurno 12x36 Sem escolaridade
1.1.11 minima exigida
01 Auxiliar de Manutengao Geral 40 Sem escolaridade
1.1.12 minima exigida

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE GRAU DE PRIORIDADE
GRAU DE PRIORIDADE: ALTA

A presente contratacdo tem como fim assegurar a continuidade do atendimento dos
servicos, objeto desta contratacdo de servigos terceirizados, visando atender
adequadamente o0os membros, servidores e visitantes desta Casa Legislativa, bem
como desempenhar corretamente as fungdes institucionais que competem a esta
Camara de Vereadores. Neste tocante, insta destacar a justificativa para subsidiar a
presente contratacao.

A realizagcdo desses servicos de forma terceirizada torna-se necesséaria para
preenchimento da lacuna e atendimento da demanda instalada, vez que esta Casa
Legislativa ndo dispde ou dispde de numero insuficiente, em seu quadro de pessoal,
de recursos humanos para o atendimento dos servi¢os requisitados.

Seguindo os parametros de mercado e dos demais Orgaos publicos, este Legislativo
Municipal optou pela transferéncia a iniciativa privada da realizacdo de servigcos
eminentemente acessoérios e nao ligados diretamente a atividade-fim da Camara
Municipal de Passos/ MG.

E dever da Administracdo proporcionar condi¢ées de higiene e salubridade aos usuérios
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do prédio, zelando, inclusive, pela manutencéo e preservacao do patrimonio publicos,
sendo estas atividades imprescindiveis para o regular funcionamento desta Casa
Legislativa.

A principal missdo das atividades meio e apoio operacional é garantir a
operacionalizacdo integral das atividades finalisticas de forma continua, eficiente,
flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administracdo Publica
vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus
recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas acoes.

Em razdo da falta de uma estrutura especifica para execucdo de tarefas que,
embora sejam consideradas auxiliares, sdo imprescindiveis para o funcionamento das
organizacdes, como é o caso dos servigos terceirizados que se pretende contratar.

Tendo em vista a busca da pratica dos principios da eficiéncia e efetividade,
guando se tenta alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e
maxima perfeicdo do trabalho, as adequacdes dos atuais servicos sdo as metas
visadas pela administracdo das atividades meio e apoio operacional, 0 que nado seria
possivel sem a contratacdo de servicos especializados terceirizados.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

A principal missdo das atividades meio e apoio operacional é garantir a
operacionalizacdo integral das atividades finalisticas de forma continua, eficiente,
flexivel, facil, segura e confiavel. Para atingir esse objetivo a Administracdo Publica
vem buscando, de forma racional e persistente, obter melhor emprego de seus
escassos recursos visando atingir a eficacia e eficiéncia de suas agbes. Tendo em
vista a busca da pratica dos principios da eficiéncia e efetividade, quando se tenta
alcancar a alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e maxima perfeicdo do
trabalho, as adequacbes dos atuais servicos sao as metas visadas pela
administracdo das atividades meio e apoio operacional, o que ndo seria possivel
no momento, sem a contratacdo de servigos especializados terceirizados.

5. DADOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta CONTRATACAO correrdo integralmente por conta de
dotacdo orcamentéaria propria da CAMARA MUNICIPAL DE PASSOS, sob o nimero
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01100.0103100200.140 - 33903900000— Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

6. INDICACAO DOS MEMBROS DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Nome: Rodrigo Faria Negréo
Cargo/ Funcao: Agente de Apoio Legislativo e Administrativo
1S 1 1= L0 1=

Nome: Antonio de Padua Cardoso
Cargo/ Funcéao: Agente de Contabilidade
XYY 1 =L (U =

1T 0 1.2 1=
(0= 1o Lo YA =¥ | Y o3 Lo P
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7. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO E SEU ENCAMINHAMENTO

Encaminho este Documento e seus Anexos para 0s procedimentos necessarios a

efetivacdo da contratacao pretendida.
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ANEXO V
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta o devido estudo para a contratacdo de solugdo que atendera a necessidade
abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no
mercado a melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos

principios que regem a Administracéo Publica.

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

De acordo com o § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021 e art. 7°, inciso | da IN
40/2020, é necesséaria a descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o
problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

Nesse sentido, a Camara Municipal de Passos possui contrato de prestacédo de
servigos terceirizados com a empresa AGILE EMPREENDIMENTO E SERVICOS
LTDA, Contrato este de n° 005/2019, referente ao Pregdo n° 003/2019, que esta
proximo de finalizacao.

Trata-se da contratacdo de servigos terceirizados, na forma de execucéo indireta,
para atender as demandas administrativas e operacionais/auxiliares de natureza
complementar e acessorias da Camara Municipal de Passos, onde o Poder Legislativo
Municipal necessita continuamente dos servicos prestados por empresa de
fornecimento de mé&o de obra terceirizada, sendo esse imprescindivel para o completo
desempenho das atividades administrativas/legislativas, assim como a manutencao

predial.
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2 — PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Diante das consideracfes, houve a previsdo da contratacdo no Plano de

Contratagcoes Anual, conforme Portaria n® 42 de 28 de Dezembro de 2023.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
A Céamara Municipal de Passos, possui a necessidade de contratacdo de
servicos de mao de obra terceirizada, onde passamos a especificar 0s servicos a serem

realizados com seus respectivos quantitativos:

ITEM Descricao
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO
DE SERVICOS DE ATENDENTE, AUXILIAR ADMINISTRATIVO,
11 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, JARDINEIRO, MOTORISTA,
' PORTEIRO | (DIURNO), PORTEIRO Il (NOTURNO), VIGIA DIURNO,
TECNICO EM SUPORTE DE INFORMATICA E AUXILIAR DE
MANUTENCAO GERAL.
Jornada
N te Escolaridade minima
Qtde Descricao trabalho o
exigida
semanal/
horas
08 Atendente 30 Ensino Fundamental
1.1.1 Completo
Auxiliar Administrativo | 30 Ensino Fundamental
01
1.1.2 Completo
Auxiliar Administrativo Il 40 Ensino Fundamental
01
1.1.3 Completo
Auxiliar de Servigos Gerais |40 Sem escolaridade
04 . o
1.14 minima exigida
Jardineiro 40 Sem escolaridade
01 . o
1.1.5 minima exigida
02 Motorista 30 Ensino Fundamental
1.1.6 Completo
Porteiro | (Diurno) 12 X 36 Sem escolaridade
02 . o
1.1.7 minima exigida
Porteiro Il (Noturno) 12 X 36 Sem escolaridade
04 . -
1.1.8 minima exigida
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02 Técnico em Suporte de]30 Ensino Superior
1.1.9 Informatica Completo
111 | oo Vigia Diurno 12x36 Sem escolaridade
1 minima exigida
111 | o Auxiliar de  Manutencéo | 40 Sem escolaridade
2 Geral minima exigida

3.2 — DA DESCRICAO DOS SERVICOS

3.2.1 — ATENDENTE (horario de trabalho: Das 07 as 13 horas ou das 12 as 18 horas
de 22 a 62 feira)

3.2.1.1 - Controlar a entrada e saida de visitantes e equipamentos;
3.2.1.2 - Receber e interagir com o publico externo a instituicdo, area de trabalho ou
unidade administrativa, de forma agradavel, solicita e colaborativa para a prestacao de

informagdes e no encaminhamento ao local desejado;

3.2.1.3 — Prestar atendimento telefénico, encaminhando ligacdes, dando informagdes
ou buscando autorizacéo para a entrada de visitantes;

3.2.1.4 — Zelar pelo equipamento de telefonia, estabelecendo ligacfes internas e
externas, recebendo e transferindo chamadas para o ramal solicitado;

3.2.1.5 - Transmitir informacgdes corretamente;
3.2.1.6 - No servigo de atendente inclui efetuar registro e manter controle de todas as
visitas efetuadas, registrando nome, horarios e assunto, inclusive em eventos

realizados pela Camara Municipal de Passos;

3.2.1.7 - Manter-se atualizado sobre a organizacdo, departamentos, pessoas e eventos
de sua area;

3.2.1.8 - Zelar pela guarda, conservacdo, manutencédo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho;

3.2.1.9 - O atendente deve executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou
a critério de seu superior.

3.2.2 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO | (horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62
feira)

3.2.2.1 - Desenvolver atividades de apoio na area administrativa dando suporte as
atividades da Camara Municipal;
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3.2.2.2 — Desenvolver e preparar expedientes administrativos que fizerem necessarios
nos diversos setores;

3.2.2.3 - Controlar a entrada e saida dos funcionarios com acompanhamento do registro
do ponto diario;

3.2.2.4 - Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e
facilitar a obtencao de dados, documentos ou outras solicitagdes dos superiores;

3.2.2.5 - Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por
técnicos na area administrativa;

3.2.2.6 - Atuar como responsavel pela fiscalizacdo e manutencdo da ordem nos
setores;

3.2.2.7 - Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; aparelhos de
fax; maquinas fotocopiadoras/ duplicadoras, microcomputadores e outros;

3.2.2.8 - Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;

3.2.2.9 - Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizacdo dos equipamentos e
instrumentos utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia os servigos
de manutencéao;

3.2.2.10 - Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, ficharios, livros,
publicacdes e outros documentos, para possibilitar controle e consultas;

3.2.2.11 - Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte,
livros e outros, através de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios
de empréstimos e devolucdes e afixar materiais de divulgacdo em editais, quando
necessario;

3.2.2.12 - Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica;

3.2.2.13 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.
3.2.3 — AUXILIAR ADMINISTRATIVO Il (horéario de trabalho: 08 as 18 horas de 22 a 62

feira)

3.2.3.1 - Desenvolver atividades de apoio na area administrativa dando suporte as
atividades da Camara Municipal;

3.2.3.2 — Desenvolver e preparar expedientes administrativos que fizerem necessarios
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nos diversos setores;

3.2.3.3 - Controlar a entrada e saida dos funcionarios com acompanhamento do registro
do ponto diéario;

3.2.3.4 - Inteirar-se dos trabalhos desenvolvidos em cada setor, visando orientar e
facilitar a obtencdo de dados, documentos ou outras solicitacdes dos superiores;

3.2.3.5 - Participar de estudos e projetos a serem elaborados e desenvolvidos por
técnicos na area administrativa;

3.2.3.6 - Atuar como responsavel pela fiscalizagdo e manutencdo da ordem nos
setores;

3.2.3.7 - Operar equipamentos diversos, tais como: projetor multimidia; aparelhos de
fax; maquinas fotocopiadoras/ duplicadoras, microcomputadores e outros;

3.2.3.8 - Localizar, organizar, classificar e manter atualizado o acervo de multimidia;

3.2.3.9 - Zelar pela higiene, limpeza, conservacao e boa utilizacdo dos equipamentos e
instrumentos utilizados sob sua responsabilidade, solicitando junto a chefia os servicos
de manutencéo;

3.2.3.10 - Manter, organizar, classificar e atualizar arquivos, fichéarios, livros,
publicacdes e outros documentos, para possibilitar controle e consultas;

3.2.3.11 - Receber, entregar, levar e buscar documentos, materiais de pequeno porte,
livros e outros, através de malote e protocolo, providenciando os registros necessarios
de empréstimos e devolucbes e afixar materiais de divulgacdo em editais, quando
necessario;

3.2.3.12 - Executar tarefas pertinentes a area de atuacdo, utilizando-se de
eguipamentos e programas de informatica;

3.2.3.13 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcao.

3.2.4 — AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS/LIMPEZA (horéario de trabalho: 08 as 17
horas de 22 a 62 feira)

3.2.4.1 — Efetuar a limpeza e manter em ordem salas, corredor, patios, banheiros,
cozinha, recepgdo e outras dependéncias, varrendo, tirando o p0 e encerando,
limpando e lustrando méveis, lavando vidragas, utensilios e instalagées, providenciando
o0 material e produtos necessarios para manter as condi¢cdes de conservacéo e higiene
requeridas;
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3.2.4.2 - Executar tarefas manuais rotineiras que exijam esforco fisico. Realizar todos
os tipos de movimentacdo de moveis e equipamentos seguindo orientacao;

3.2.4.3 - Executar, quando necessario, servi¢o de limpeza e/ou manutengédo em geral,

3.2.4.4 - Realizar a higienizacdo e a desinfeccdo em &reas, mdveis, objetos e
equipamentos sob sua responsabilidade;

3.2.4.5 - Zelar pelas condi¢cGes de acondicionamento e destino de matérias de limpeza;
3.2.4.6 — Cuidar da cozinha, com a preparacao de café, chéas e afins.

3.2.4.7 - Demais func0des e tarefas correlatas.

3.2.5 - JARDINEIRO (horério de trabalho: 07 as 16 horas de 22 a 62 feira)

3.2.5.1 — Coletar, selecionar e beneficiar material propagativo, tais como sementes,
estacas, brotos, rizomas, entre outros;

3.2.5.2 — Repicar, transplantar, deslocar, podar;

3.2.5.3 - Capinar, implantar, manter e reformar jardins;

3.2.5.4 - Manusear ferramentas e equipamentos de jardinagem e producdo de mudas;
3.2.5.5 - Zelar pela guarda e conservacao dos materiais e equipamentos de trabalho;

3.2.5.6 - Realizar outras atribuicdes pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da
chefia imediata.

3.2.6 — MOTORISTA (horério de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.6.1 — possuir Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH, categorias “A” e “B” (ou
superior);

3.2.6.2 — Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;
3.2.6.3 — Manter os veiculos em perfeita condigcdo de funcionamento, comunicando
qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até que
se realize o conserto.

3.2.7 — PORTEIRO | (DIURNO) (horario de trabalho: 07 as 19 horas)

3.2.7.1 — Controlar a movimentacdo e permanéncia de pessoas como medida de
seguranca, veiculos e bens materiais procedendo a identificacdo e registros dos
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mesmos quando exigidos;
3.2.7.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacoes;

3.2.7.3 - Solicitar documento de identificacdo, conforme normas estabelecidas pela
Céamara Municipal, para permitir ou impedir 0 acesso as dependéncias da Instituicao;

3.2.7.4 - Efetuar inspecdo pelo prédio e imediacdes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela
guarda das chaves;

3.2.7.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrénica em geral;

3.2.7.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de toxicos, tentativa de
furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos;

3.2.7.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacao;

3.2.7.8 - Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuarios;

3.2.7.9 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.2.7.10 - Participar de programa de treinamento quando convocado;

3.2.7.11 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcéo.

3.2.8 = PORTEIRO Il (NOTURNO) (horario de trabalho: 19 as 07 horas)

3.2.8.1 — Controlar a movimentacdo e permanéncia de pessoas como medida de
seguranga, veiculos e bens materiais procedendo a identificacdo e registros dos
mesmos quando exigidos;

3.2.8.2 - Atender ao publico e o telefone, prestando informacgoes;

3.2.8.3 - Solicitar documento de identificagdo, conforme normas estabelecidas pela
Camara Municipal, para permitir ou impedir o acesso as dependéncias da Instituicao;

3.2.8.4 - Efetuar inspecédo pelo prédio e imediacbes, examinando portas, janelas,
portdes e alarmes, atentando para eventuais anormalidades, responsabilizando-se pela
guarda das chaves;

3.2.8.5 - Operar equipamento de vigilancia eletrénica em geral,
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3.2.8.6 - Combater pequenos incéndios e focos e comunicar autoridade competente
sobre focos de incéndio e pessoas suspeitas com uso e trafico de toxicos, tentativa de
furto, atos obscenos, vandalismo e outros delitos;

3.2.8.7 - Impedir eventos na instituicdo, bem como a entrada de vendedores
ambulantes e assemelhados sem prévia autorizacao;

3.2.8.8 - Recolher, guardar e devolver objetos pessoais dos usuarios;

3.2.8.9 - Comunicar a chefia imediata qualquer irregularidade ocorrida durante seu
plantdo, para que sejam tomadas as devidas providéncias;

3.2.8.10 - Participar de programa de treinamento quando convocado;

3.2.8.11 - Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o0 exercicio da
funcao.

3.2.9 — TECNICO DE INFORMATICA — SUPORTE EM SISTEMA DE INFORMACOES
(horario de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.9.1 — Prestar auxilio nas atividades referentes a area de tecnologia da informacéo;
3.2.9.2 - Ajudar na operacao e administracdo dos recursos tecnoldgicos;

3.2.9.3 - Auxiliar nas atividades de disponibilizagdo dos contetdos informativos da
Camara Municipal nas paginas da Internet e Intranet, sob a supervisdo da area de

informatica;

3.2.9.4 - Acompanhar as atividades de programacao de sistemas, configuracdo de
software e atualizacdo;

3.2.9.5 - Auxiliar nas atividades de instalagéo e configuracdo de microcomputadores e
seus periféricos;

3.2.9.6 - Acompanhar servicos de infraestrutura de rede;
3.2.9.7. Auxiliar na configuracéo e elaboracéo de videos de cunho informativo;

3.2.9.8 - Apresentar diploma ou certificado de conclusdo de curso superior em area
correlata ao desempenho da funcéo.

3.2.9.9 - Executar outras atividades de mesma natureza e complexidade que compdem
as atribuicdes da area.
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3.2.10 - TECNICO DE INFORMATICA - SUPORTE DE DIVULGACAO
INSTITUCIONAL (horario de trabalho: 12 as 18 horas de 22 a 62 feira)

3.2.10.1 Prestar auxilio nas atividades referentes a &rea de tecnologia da informacéo;
3.2.10.2 Auxiliar nas atividades de disponibilizacdo dos conteudos informativos da
Camara Municipal nas paginas da Internet e Intranet, sob a supervisdo da area de
informética;

3.2.10.3 Acompanhar servicos de infraestrutura de rede;

3.2.10.4. Apresentar diploma ou certificado de conclusdo de curso superior em area
correlata ao desempenho da fungéo.

3.2.10.5 Realizar a gestdo das redes sociais institucionais, monitorando as midias
sociais e administrando atividades de relacionamento com publico/seguidores;

3.2.10.6 Elaborar planejamento estratégico de marketing digital;

3.2.10.7 Desenvolver producao de contetudo, com criacdo e edicao de videos e artes de
cunho informativo;

3.2.10.8 Assisténcia na transmisséo de contetdos gravados e ao vivo da TV Camara;

3.2.10.9 Fornecimento de material de midia relacionado as Sessdes Legislativas para
os parlamentares;

3.2.10.10 Realizar gravacdes e fotos externas, para fomentar conteddos em eventos
publicos no Municipio;

3.2.10.11 Demais atividades compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.
3.2.11 - VIGIA DIURNO (horério de trabalho: 07 as 19 horas)

3.2.11.1 Encarregado pela seguranca e vigilancia do Prédio, bem como dos servidores,
vereadores e funcionarios;

3.2.11.2 Zelar pela guarda do patrimonio observando 0 comportamento e
movimentacgao de pessoas para prevenir perdas, acidentes e outras anormalidades.

3.2.11.3 Controlar o fluxo de pessoas e veiculos identificando-os e encaminhando-os
aos locais desejados.

3.2.11.4 Realizar a seguranca das Sessdes Legislativas e suporte a todos os
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parlamentares;

3.2.10.5 Realizar monitoramento do Sistema Interno de Cameras de Seguranca.

3.2.12 — AUXILIAR DE MANUTENCAO GERAL (horario de trabalho: 08 as 18 horas de
22 a 62 feira)

3.2.12.1 Atividades de manutencéao predial em geral,

3.2.12.2 Testes para identificar e localizar defeitos na instalacéo;

3.2.12.3 Manutencao preventiva e corretiva de rede elétrica, hidraulica, hidrossanitéaria,
de pintura, carpintaria, marcenaria, serralheria, alvenaria e refrigeracao;

3.2.12.4 Servicos de manutencgéo geral e pequenos reparos;

3.2.12.5 Contribuir na limpeza, conservacdo e organizacdo, bem como oferecer um
suporte técnico e operacional para as tarefas rotineiras do ambiente.

3 - LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTIMATIVA DE PRECO

De acordo com levantamento de mercado, o preco médio anual da contratacao é
de R$ 2.365.736,88 (dois milhdes trezentos e sessenta e cinco mil, setecentos e trinta e
seis reais e oitenta e oito centavos), tendo como média da contratacdo unitario por

posto de servi¢o a seguinte:

Atendente R$ 6.524,35
Auxiliar Administrativo Il R$ 7.720,00
Auxiliar Administrativo | R$ 5.790,18
Auxiliar de Servicos Gerais R$ 5.598,78
Jardineiro R$ 6.968,41
Motorista R$ 8.878,06
Porteiro | (Diurno) R$6.443,11
Porteiro Il (Noturno) R$ 7.781,21
Técnico em Suporte de Informatica R$ 9.791,66
Vigia Diurno R$ 6.443,11
Auxiliar de Manutencao Geral R$ 7.839,51

Cumpre aqui esclarecer que a estimativa de valores

se deu em razao de
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levantamento de mercado pelo Setor de Compras, onde foi analisado Contratos em
cargos similares, contratados pela Administracdo Publica, bem como cotacdo com
fornecedores.

No que tange ao cargo de Auxiliar Administrativo |, fora realizada média para se
chegar ao valor da contratacdo, uma vez que a cotacdo se deu para o servigo de 6
(seis) horas, cargo este equivalente ao Auxiliar Administrativo I, enquanto o Auxiliar |
tera jornada de 8 (oito) horas.

Se faz necessaria a contratacdo para o cargo de 8 (oito) horas, uma vez que a
Camara Municipal possui expediente durante todo o dia, com demanda reduzida no
periodo da manha, se dividindo assim um cargo para todo o periodo e outro para o
periodo da tarde.

Importante ainda trazer a tona, a média de mercado conforme levantamento
realizado pelo Setor de Contabilidade, valores aplicados pelas convengdes coletivas de
trabalho, que traz a média da contratacdo para R$ 1.802.549,64 (um milh&o oitocentos

e dois mil qguinhentos e quarenta e nove reais e sessenta e quatro centavos):

ITE CARGO QTD VALOR VALOR VALOR
M E UNITARIO MENSAL ANUAL
1 Atendente 8 R$ 4.912,99 R$ 58.955,88 | R$
471.647,04
2 Auxiliar 1 R$ 4.653,61 R$ 4.653,61 R$ 55.843,32
Administrativo Il
3 Auxiliar 1 R$ 5.836,46 R$ 5.836,46 R$ 70.037,52
Administrativo |
4 Auxiliar Servigcos 4 R$ 4.299,79 R$ 17.199,16 | R$
Gerals 206.389,92
5 Jardineiro 1 R$ 5.305,12 R$ 5.302,12 R$ 63.661,44
6 Motorista 2 R$ 6.708,49 R$ 13.416,98 | R$
161.003,76
7 Porteiro | - Diurno 2 R$ 4.970,58 R$9.941,16 | R$
119.293,92
8 Porteiro Il - Noturno | 4 R$ 6.045,33 R$ 24.181,32 | R$
290.175,84
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9 Técnico em Suporte |2 R$ 7.284,11 R$ 14.568,22 | R$
de Informatica 174.818,64
10 Vigia 2 R$ 5.210,75 R$ 10.421,50 | R$
125.058,00
11 Auxiliar de 1 R$ 5.385,02 R$ 5.385,02 | R$ 64.620,24
Manutencdo Geral
VALOR GLOBAL 28 R$ R$
169.864.43 1.802.549,64

4 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

As contratacdes publicas devem buscar resultados positivos para a
Administracdo, assim, com a presente licitacdo busca-se a contratacdo de empresa
responsavel e que execute com exceléncia a gestdo de seus funcionarios e que isto
repercuta na melhor prestacéo de servicos terceirizados para o bom funcionamento do
Poder Legislativo Municipal.

A contratacdo visa garantir a boa execucdo dos servicos, embasados nos
principios de eficiéncia, sustentabilidade e economicidade.

5 - CONTRATACOES CORRELATAS

Informamos que néo existem contratacdes correlatas ou interdependentes.

6 — DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Conforme ja mencionado o0s servigcos terceirizados que objetivam esta
contratacdo sdo de caracteristicas meramente operacionais e possuem natureza de
servicos continuados, sendo esta a solugdo amplamente recomendada e efetivada por
toda a Administracdo Publica e privada, principalmente pela difusdo da terceirizacao
dos servi¢os operacionais em todo mundo e que vem ampliando significativamente o rol
de empresas especializadas na execucdo de tais servigos. Outra alternativa seria a
realizacdo de concurso publico para contemplar os postos de servico ou até mesmo a
criacdo de cargos comissionados, tendo em vista que o Orgdo n&do possui servidores
em seu quadro. Esta opcédo seria mais onerosa e ou implicaria em ter cargos

estratégicos executando atividades meramente operacionais.
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7 — JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO

Apés a afericdo das necessidades dos servigos terceirizados, pode se concluir
que ndo é possivel o parcelamento da contratacdo, uma vez que se tratam de servicos
continuados, onde o ndo parcelamento € técnica e economicamente mais viavel,
facilitando a gestdo do contrato e possibilitando o melhor cumprimento e

acompanhamento dos servi¢os prestados.

8 - IMPACTOS AMBIENTAIS

A Contratacdo néo trara impactos ambientais.

9 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

O Poder Legislativo Municipal tomara as seguintes providéncias logo apés a
assinatura do contrato:
- Definicao dos servidores que fardo parte da equipe de fiscalizacdo dos servicos;
- Acompanhamento rigoroso para a realizacéo das adequacdes e melhorias no objeto a
ser contratado;

10 - VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Conforme se verifica no presente ETP, estdo configurados os requisitos que
sustentam a viabilidade da contratacdo, como como a necessidade da contratacéo,
estimativa da quantidade a ser contratada, valor estimado da contratacao, entre outros.
Desse modo, a contratagao pretendida se mostra como a melhor solugéo.

Conforme parecer do Controle Interno, a contratagdo é medida de necessidade.

Desta forma, encontramos viabilidade técnica, operacional e orcamentéaria, assim

como necessidade de contratacéo.
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